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creare, deschidere, expunere, salvare in diverse formate, inchidere @ Structura
unei prezentari: diapozitive, obiecte utilizate in prezentéri (casete de text, imagini
importate, forme, sunete, tabele, legaturi) ® Operatii de editare a unei prezentari:
inserare, copiere, mutare, stergere a unui diapozitiv/obiect @ Formatarea textului,
obiectelor, diapozitivelor e Efecte de animatie. Efecte de tranzitie ® Modalitati de
expunere a unei prezentdri @ Reguli elementare de esteticd si ergonomie utilizate in
realizarea unei prezentari @ Reguli elementare de sustinere a unei prezentari

L.7: Reguli elementare de estetica si ergonomie si de sustinere

® Forme geometrice tridimensionale @ Text tridimensional e Elemente de interfata
ale unei aplicatii de animatie grafica e Instrumente de baza ale unei aplicaii de
animatie graficd @ Operatii de gestionare a animatiilor: creare, deschidere, expunere,
salvare, inchidere, testare, depanare ® Scenariul unei animatii: compozitie, cadre,
obiecte animate @ Operatii de editare a unei compozitii: inserare, copiere, mutare,
stergere a obiectelor/cadrelor @ Operatii de editare a proprietatilor unui obiect:
dimensionare, rotire, transparentd, pozitionare @ Operatii specifice de realizare a
unei animatii: efecte de miscare, temporizare, efecte sonore @ Controlul animatiei
prin structuri de control sau de la tastatura e Operatii specifice modelrii 3D
disponibile in aplicatiile pentru copii

o Elemente de interfatd ale unei aplicatii de exersare a algoritmilor e Instrumente
de bazd utilizate in exersarea algoritmilor e Etapele unui exercitiu algoritmic
utilizand aplicatia aleasa @ Structura repetitivd cu contor e Structura repetitiva
conditionatd anterior e Structura repetitiva conditionata posterior @ Modalitdti
de reprezentare a structurilor repetitive prin blocuri grafice

L.7: Modalitati de reprezentare a structurilor repetitive prin

Masuri de sigurantd in utilizarea internetului (de exemplu, utilizarea programelor
de tip antivirus) e Protectia datelor personale in comunicarea prin internet (de
exemplu, constructia si protejarea parolelor, identitatea virtuald) e Posta electronica
(e-mail): conturi, adresa de posta electronica, structura unui mesaj transmis prin
postd electronica e Operatii specifice cu mesaje electronice: deschidere, compunere,
trimitere, raspuns, redirectionare, atasarea unuii fisier @ Dosare cu mesaje, agenda de
utilizatori e Reguli de comunicare in mediul online (neticheta): formule de adresare,
reguli de scriere

latd competentele generale si specifice pe care le vei dobdndi dupa parcurgerea manualului de Informatica si TIC pentru clasa a Vi-a:

1. Utilizarea responsabila si eficienta a tehnologiei informatiei si
comunicatiilor

1.1. Utilizarea eficientd a instrumentelor specializate in scopul
realizdrii unei prezentari

1.2. Utilizarea eficienta a instrumentelor specializate in scopul
realizérii unei animatii grafice

1.3. Aplicarea operatiilor specifice pentru comunicarea prin Internet
2. Rezolvarea unor probleme elementare prin metode intuitive
de prelucrare a informatiei

2.1. Utilizarea unui mediu grafic-interactiv pentru exersarea
algoritmilor

2.2. Aplicarea etapelor de rezolvare pentru cerinte simple,

corespunzatoare unor situatii familiare
2.3. Reprezentarea algoritmilor de prelucrare a informatiei pentru
rezolvarea unor situatii problema

3. Elaborarea creativa de miniproiecte care vizeaza aspecte
sociale, culturale si personale, respectand creditarea informatiei
si drepturile de autor

3.1. Elaborarea de prezentari folosind operatii specifice, pentru a
ilustra diverse teme

3.2. Elaborarea de animatii grafice si modele 3D folosind operatii
specifice pentru a ilustra dinamic diverse teme

3.3. Utilizarea unor instrumente specializate pentru obtinerea unor
materiale digitale
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Ghid de utilizare
a manualului digital

Cu un singur click, patrunzi in minunata
lume a manualului digital. Aici vei desco-
peri numeroase activitati multimedia in-
teractive deinvatare (AMII) legate de tema
lectiei. Acestea sunt evidentiate in varianta
digitala si in cea tiparita prin simbolurile
urmatoare:

Manualul digital iti permite
sa exersezisisa aprofundezi
inritmul tau. Ai la dispozitie
bareme de notare, exercitii
cu raspuns inclus etc.

AMII STATICE
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Tiparesti fise de lucru si teste de evaluare.
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activitatea

In clasa sau online, esti mereu alaturi
de colegi si profesori prin lectii inter-
active, folosind varianta digitala a
manualului.
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Ghid de utilizare a manualului

Investigatia. Proiectul. Prezentarea. Portofoliul

Pe parcursul acestui an, la orele de Informatica si
TIC vei realiza proiecte, prezentdri, investigatii, vei
completa fise de observare si vei crea un portofoliu
de lucrari. Toate acestea te vor ajuta sd iti evaluezi
progresul.

Investigatia este o cercetare atentd cu scopul de a
descoperi raspunsuri la intrebdri importante. Cele
trei etape ale investigatiei sunt: definirea problemei
cercetate, alegerea metodei de strangere a infor-
matiilor (de exemplu, un chestionar etc.) si prezen-
tarea rezultatelor (concluziilor) investigatiei.

Pentru a te autoevalua, poti verifica daca tu si
colegii ati cooperat (in cazul unei investigatii de
grup), daca ai urmat pasii investigatiei si ai lucrat
ingrijit/organizat, daca ai dat dovada de creativi-
tate in gasirea de solutii.

Proiectul presupune realizarea unei cercetari sau a
unui produs/eveniment (de exemplu, o expozitie
de imaginiinsotite de explicatii) pe o anumita tema.
Proiectul poate fi produsul unei munci individuale
sau colective care se intinde pe o perioada mailun-
ga (cateva saptamani, un semestru sau chiar un an)
si necesita organizare si consecventa.

Etapele proiectului sunt:

- stabilirea temei - colectarea datelor (sau a unor
imagini si obiecte ilustrative) - organizarea datelor
sau a obiectelor - definitivarea produsului.

Elementele componente ale unui proiect sunt:

- titlul/tema - cuprinsul (organizarea pe sectiuni)
- introducerea (in cazul proiectelor scrise) - ele-
mentele de continut (idei sau obiecte, organizate
pe categorii) « concluziile/ideea de baza pe care o
descoperi - lista surselor folosite « anexe (dupa caz,
pot fi grafice, tabele, chestionare, fise de observare).

Proiectul poate fi realizat in format digital, pe hartie
sau ca un produs (obiect sau grupuri de obiecte).
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Prezentarea

Realizarea unei prezentdri iti oferd posibilitatea de
a afla mai multe despre un anume subiect, dar si
de a-ti exersa exprimarea scrisa si orald. Prezentarea
poate fi in format tiparit sau digital.

Pentru a realiza o prezentare pe orice temd, urmeazd
pasii:
Pasul 1. Documentarea. Afld cat mai multe lucruri

despre tema prezentarii. Foloseste diverse surse
(enciclopedii tiparite sau digitale, reviste etc.).

Pasul 2. Redactarea

a. Realizeaza un plan al prezentdrii (minimum trei
idei legate de tema).

b. Redacteaza textul si adauga fotografii repre-
zentative.

Pasul 3. Prezentarea. Prezinta rezultatul in fata clasei,
folosind mijloace clasice sau digitale.

Pasul4. Autoevaluarea. Cum iti apreciezi prezentarea?

Fisa de observare

Fisa de observare

Descarca si comple-
teazd fisa de observare
din manualul digital la
finalul fiecdrei unitati
de invatare, pentru

a te autoevalua.

Fisa poate fi
consultata la finalul
manualului tiparit.

Portofoliul

Pastreaza ordonat, intr-un singur loc (o mapa, cutie,
intr-un calculator etc), prezentarile, testele, fisele de
lucru, proiectele, investigatiile, fisele de observare rea-
lizate pe parcursul anului scolar la ora de Informatica
si TIC.
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Fisa de observare

La finalul fiecdrei unitdti, foloseste aceasta fisa pentru a te autoevalua. Pas cu pas, vei descoperi cat de mult
te-ai implicat in rezolvarea sarcinilor, cat de bine ai lucrat si care a fost starea ta de spirit.

l. Citeste cu atentie fiecare afirmatie din tabelul urmator. Exprima-ti acordul sau dezacordul in lega-
tura cu fiecare afirmatie. in functie de aprecierea ta, bifeaza una dintre cele trei casete.

Afirmatii

Pe parcursul unitatii ...

Raspunsul meu este:
£hs
T hs %
= v @
Acord Indecis/ Dezacord
cor indecisé

a...am descoperit si am invatat lucruri noi.

b. ... am folosit surse de informare interesante.
C...am facut schimb de idei cu colegii.

d. .. am acceptat si solutii propuse de colegi.
e. .. am descoperit ca pot mai mult.

f....am fost calm(a) si relaxat(d).

Il. Metoda 3-2-1

Nivel
Etape

Colectarea
datelor

Formularea
concluziilor

Satisfacator '_

Am explicat, uneori cu ajutor si
completdride la colegi, ce fac,am
notat datele si/sau observatiile.

Am formulat unele concluzii si
le-am prezentat celorlalti, cu
completdiri si corecturi.

Noteaza trei termeni noi pe care i-ai invatat in cadrul acestei unitati de invatare, doua idei despre care ai
dori sa afli mai multe in continuare, o abilitate sau o pricepere pe care consideri ca ai dobandit-o in urma
activitatilor desfasurate.

lll. Apreciaza modul in care ai realizat fiecare investigatie/proiect. Poti folosi tabelul ca model.

Bine M

Am explicat, cu ajutor, ce
fac, am notat datele si/
sau observatiile.

Am formulat, cu ajutor,
concluzii clare si corecte si
le-am prezentat celorlalti.

Descarca fisa din varianta digitala a manualului. Completeaza fisa de observare si pastreaz-o in portofoliu. 7




Evaluare initiala
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Timp de lucru: 50 minute

1. Completeaza spatiile lipsa din urmatoarea schema:

Unitate rograme
centrald de aplicatie

2. Grupeaza dispozitivele din lista urmatoare in dispozitive periferice de intrare, de iesire sau de intrare-
iesire: tastatura, monitor, mouse, touchpad, imprimanta, videoproiector, tabla interactiva, tableta gra-
fica, scaner, ecran tactil, microfon, gamepad, router.

3. Alege raspunsul corect: Cea mai mica unitate de masura a informatiei este:
a) byte b) bit C) octet d) Kb

4. a) Scrie trei caracteristici pe care trebuie sa le ai in vedere atunci cand cumperi un computer;
b) Numeste cele mai folosite dispozitive de stocare a datelor.

5. a) Descrie rolul unui sistem de operare; infoumaticla TiE
b) Precizeaza o modalitate de stergere a unui fisier; clasa 2 V-a
c) Creeaza o structura de directoare ca in imaginea alaturata;
clasaaVl-a

d) Creeaza fisierul test_initial.txt in directorul clasa a Vl-a.

6. a) Folosind un motor de cdutare pe internet, gaseste anul in care a fost atestata documentar loca-
litatea ta si o imagine sugestiva. Anul scrie-l in fisierul test_initial.txt, iar imaginea salveaz-o cu
numele localitate.jpg, in directorul clasa a VI-a;

b) Realizeaza in Paint o sigla (logo) a scolii tale si salveaz-o cu numele sigla.png, in directorul
clasa aVl-a.

7. Evalueaza urmatoarele expresii si noteaza in caiet rezultatele obtinute:
a)8/3+7 b)5>4S17<2
¢) 1234 MOD 100 + 100 d)(12#10)SAU(3=>1)

8. a) Scrie un algoritm care rezolva urmatoarea problema:

Doamna profesoara de matematica scrie pe tabla doua numere naturale nenule, care
reprezinta lungimea si latimea unui dreptunghi si le solicita elevilor sa calculeze perimetrul si
aria dreptunghiului.

b) Rezolva in Scratch problema de la punctul a) si afiseaza rezultatele.

9. Realizeaza in Scratch un script care respecta conditiile:
- schimba personajul predefinit cu unul la alegere si selecteaza o scena adecvata;
- creeaza o variabila n ,vizibila” doar pentru acest personaj, pe care o setezi la raspuns.

Daca valoarea variabilei este numar par, afiseaza mesajul ,Numar par”; altfel, afiseaza mesajul
+«Numar impar”.

Subiecte
Framel Oficiu | Total
notare 1 2 3 4 5 6 7 8 9
Punctaj acordat 1p 1p 1p 1p 1p 1p 1p 1p 1p 1p 10p
Punctaj obtinut
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: Competente specifice
© 1.1. Utilizarea eficienta a instrumentelor specializate in scopul realizarii unei prezentari :
: 3.1. Elaborarea de prezentari folosind operatii specifice, pentru a ilustra diverse teme

: La finalul acestei unitati, :
B vei sti sa realizezi prezentari utilizadnd aplicatia PowerPoint.




L1. Aplicatii de realizare a prezentarilor.

Instrumente de baza. Elemente de interfata.
Operatii de gestionare a prezentarii

©000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

Aplicatii de realizare a prezentarilor

O prezentare este 0 expunere coerenta si organi-
zata, destinata transmiterii unor informatii legate de
0 anumita tema catre un public.

Deseori, discursul vorbit al prezentatorului este in-
sotit de elemente vizuale. Acestea se succed intr-o
secventa de imagini statice, urmand un scenariu pre-
definit de afisare a lor prin intermediul unui proiector
sau al unui monitor. Scopul introducerii acestor ele-
mente vizuale este de a face prezentarea cat mai
interesanta si mai convingatoare.

Istoric. La inceput, prezentarile vizuale erau rea-
lizate manual, pe cartoane de dimensiuni mari, pe
care prezentatorul le schimba pe masura ce avansa
cu explicatiile. In anii '60-'80 ai secolului trecut, locul
cartoanelor a fost luat de diapozitive (fotografii pro-
iectate pe un ecran direct de pe film).

Existenta calculatoarelor cu capabilitati grafice a
optimizat crearea prezentarilor vizuale prin aparitia
programelor de prezentare.

Un program de prezentare are trei functionalitati
principale:

a) editor de text — permite introducerea si forma-
tarea de text, intr-un mod asemanator cu al unui pro-
cesor de texte, dar mai simplificat;

b) editor grafic - permite introducerea si formata-
rea elementelor grafice si multimedia;

c) sistem de afisare - trimite catre un proiector
sau un monitor secventa de imagini creata de cele
doua editoare, dupa un scenariu elaborat de autorul
prezentarii.

Prezentarea multimedia presupune imbinarea
textului si a elementelor foto, audio, video, precum si
a legaturilor externe catre alte fisiere sau pagini web,
intr-o forma atractiva, interactiva, astfel ca informatia
transmisa sa aiba impact.

in realizarea prezentarii, trebuie sa ai in vedere atat
scopul urmarit, cat si auditoriul caruia i te adresezi.
Prezentarea trebuie sa aiba obiective clare, concise,
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informatia — sa fie structurata pe sectiuni distincte, cu
succesiuni si legaturi logice pe care publicul le poate
intelege si urmari.

Realizarea unei prezentari de calitate trebuie pla-
nificata astfel:

narativ (diapozitivul curent deriva din diapo-
zitivul precedent si obliga publicul sa ramana atent
pe toata durata prezentarii);

descriptiv (fiecare diapozitiv prezinta un as-
pect al subiectului expus);

argumentativ (vrei sa demonstrezi si vrei sa
convingi prin prezentarea creata de tine).

Activitatile de baza necesare pentru crearea unei
prezentari:

1. Alegerea unei teme;

Inserarea unui diapozitiv nou;
Salvarea prezentarii;

Adaugarea textului;

Formatarea textului;

Adaugarea imaginilor;

Adaugarea formelor;

Adaugarea notelor prezentatorului;
Sustinerea prezentarii.

Printre aplicatiile de prezentare cel mai des utili-
zate se afla Microsoft PowerPoint, Google Slides,
Impress.

De multe ori, programele de prezentare sunt inclu-
se in pachete software destinate activitatii de birou,
impreuna cu alte aplicatii, precum procesoare de tex-
te, programe de calcul tabelar etc.

© © NV A WN




PowerPoint, una dintre cele mai folosite apli-
catii de realizare de prezentdri, ofera utilizatorilor
instrumente pentru a crea diapozitive, informatii si
documente. Microsoft PowerPoint este o aplicatie
de birotica, parte componenta a pachetului de pro-
grame Microsoft Office, utilizata pentru realizarea si
expunerea unor prezentari grafice.

Instrumentele de baza ale aplicatiei PowerPoint

1. Diapozitivele sunt elementele de baza ale unei
prezentari PowerPoint, ce sunt inserate si editate in
aplicatie. Aplicatia le ofera utilizatorilor mai multe ti-
puri de diapozitive, cum ar fi diapozitive de tip titlu,
diapozitive de tip text, diapozitive de tip comparatie.
O facilitate a aplicatiei o reprezinta gama variata
de teme, culori, fonturi si optiuni de design folosite
de utilizatori pentru a realiza prezentari atractive.
PowerPoint le permite utilizatorilor crearea propriu-
lui design personalizat.

2. Textul inserat in diapozitive poate fi particulari-
zat folosind stilurile existente pentru fonturi (culoare,
dimensiune si efecte de text).

Elemente de interfata grafica
Lansarea in executie a aplicatiei PowerPoint

Atentie! Lectiile urmatoare vor ilustra di-
verse operatii de lucru cu prezentarile folo-
sind ca exemplu aplicatia Microsoft PowerPoint
(numita in continuare PowerPoint).

e e 00000 0 0,

e 00000000

3. Obiectele inserate in prezentare (imagini, cli-
puri video, tabele, grafice, ilustratii SmartArt) sunt
utile pentru a evidentia elementele ei.

4. Efectele de animatii si tranzitii sunt necesare
pentru a face prezentdri dinamice si interactive.

5. Notele si comentariile le ofera utilizatorilor po-
sibilitatea de a insera notite si comentarii in prezen-
tarea lor, pentru a explica mai bine informatiile sau
pentru a adauga observatii personale.

6. Prezentarea poate fi sustinuta in fata publicului
sau partajata prin e-mail sau prin servicii specializate
(OneDrive sau SharePoint).

Se apasa butonul Start - All Apps > PowerPoint sau se apasa pe Start, iar apoi se apasa tasta Enter,
cand sunt afisate sigla @ si numele aplicatiei PowerPoint.

La deschiderea aplicatiei, apare ecranul de start, de unde puteti selecta:

— crearea unei prezentari noi, necompletate;

— crearea unei prezentari noi utilizand un sablon al aplicatiei PowerPoint;
— deschiderea unei prezentari din lista prezentarilor create anterior.

Aplicatia mai poate fi lansata in executie executand dublu click pe scurtatura aflata pe desktop sau din
meniul derulant Nou (New) = Prezentare Microsoft PowerPoint (Microsoft PowerPoint Presentation).

Elementele de interfata grafica:

1. Bara de titlu (Title bar)

2. Panglica (Ribbon)

3.Bara de acces rapid (Quick Access Toolbar)
4. Suprafata de lucru-diapozitiv (slide)
5.Rigla

6. Bara de derulare verticala

7. Panoul de gestionare a diapozitivelor

8. Panoul de miniaturi

9. Panoul de note

Rigla

’

/ panglicalRibbon)
4 = -

Faceti clic pentru a adduga
titlul

Facet che perind & adbugs st
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. 1. Descrie trei instrumente de baza a.Vizualizeaza meniurile existente in Panglica (Ribbon).
APLICA glica )

(J ale aplicatiei PowerPoint. b. Identifica butoanele aflate in Panoul de miniaturi. :

2. Deschide aplicatia PowerPoint si . Actioneaza butonul Bl aflat pe Bara de acces ra- '

 identifics elementele interfetei. pid (Quick Access Toolbar) si adauga butonul Impri- :

mare rapida. :

Operatii de gestionare a prezentarii necesara deschiderea prezentarii actionand butonul
Pentru aplicatia Microsoft PowerPoint, foloseste ur- Deschidere (Open).

matoarele reguli de gestionare: 3. Expunerea unei prezentari. Pentru a expune o

1. Crearea unei prezentari prezentare realizata cu ajutorul aplicatiei PowerPoint,

din fila Expunere diapozitive (Slide Show) grupul Por-
nire expunere diapozitive (Start Slide Show), de unde
poate fi selectata modalitatea de expunere a diapoziti-
velor, sunt disponibile optiunile:

— Rularea prezentarii de la primul diapo-
zitiv — De la inceput (From Beginning) sau
actionand tasta F5;

a. Alege optiunea Nou (New).

b. Alege fie o Prezentare necompletata (Blank Pre-
sentation), fie un sablon din cele existente.

Acelasi lucru se realizeaza fie utilizand combinatia de
taste Ctrl+N, fie actionand butonul Nou (New) aflat pe
Bara de acces rapid.

2. Deschiderea unei prezentari existente. Folo-
seste optiunea Deschidere (Open) sau combinatia de
taste Ctrl+O. Fisierul poate fi deschis si cu dublu click pe
fisier sau printr-un simplu click pe butonul Deschidere
(Open) situat pe Bara de acces rapid.

Pentru a edita sau modifica un fisier de tip Expu-
nere diapozitive avand extensiile .pps sau .ppsx, este

Informati

Nou

- Rularea prezentadrii De la diapozitivul eS8
curent (From Current Slide) sau actionand si- S8
multan tastele Shift+F5; .

— Prezentare online — se utilizeaza acest eSS

serviciu pentru a face prezentari persoanelor JEEE
care pot urmari intr-un browser web. Pentru s
aceasta, este nevoie de un cont Microsoft.

Inchiders

Cont

Fisier Pomire Inserare Desenare Proiectare Tranzitii Animatii Expunere diapozitive Revizuire Vizualizare Ajutor Q Spune-mi ce d pR
? T T Es— _T A CA _. H z::m n:lathmriiza  =FMonitor: Automat © e
S T I S ilizare temporizari
JDale DR s S et e ) e Vet s nsssencomoss s [ SR
Pornire expunere diapozitive Conf‘guraae Monitoare
Se pot realiza expuneri particularizate ale prezentarii folosind [imsm TR
optiunea Expunere diapozitive particularizata (Custom Slide Show). | #mesmsamane spompociea: —_———
T N . . e ~ . [ 1. Biapasithecd 1 1. Diapaaithvud 1
Iti poti inregistra prezentarea de la diapozitivul curent Inregistrare  Ezoees: ok e .
de la diapozitivul curent (Record from Current Slide) sau de la inceput, Emw x
" 1T . ~ . . ope " L& Dyaccial &
accesand Inregistrare de la inceput (Record from Beginning), utilizand ~ Z;oe=
una din facilitatile PowerPoint existente in fila Expunere diapozitive =" =
(Slide Show), grupul Configurare (Set Up).
. . . o . Expunere diapozitive Revizuire Vizualizare Ajutor q
4. Salvarea unei prezentari - o prezentare nou creata poate fi sal- _ S
x| {hod i
vata fie selectand una din optiunile Salvare (Save) sau Salvare ca O O [ Utiizare temporizast
(Save As), fie actionand butonul E aflat pe bara de acces rapid. cronometrari . dispozitve =[] Afisare controale media

Con! [CJ  [nregistrare de la diapozitivul curent

Utilizand optiunea Salvare ca (Save As), se deschide o fereastra 10 s s .
de dialog care permite selectarea locatiei in care doresti salvarea
fisierului si tipul fisierului. Cele mai uzuale tipuri de salvare a fisierelor
sunt: Prezentare PowerPoint (*.pptx); Expunere PowerPoint (*.ppsx) si MPEG-4 Video (*.mp4).

Fisierele salvate ca Expunere PowerPoint (*.ppsx) sau Expunere PowerPoint 97-2003 (*.pps) se deschid direct
in modul expunere diapozitive prin dublu click.
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In figura alaturata, ai tipurile de fisiere sub care poti salva prezentarea PowerPoint.

@ ® © © 0 000 0000000000000 000000000000 000000000000 00000000 00

Sfaturi

: «In momentul in care salvezi prezentarea pe care doresti si o rea-
. lizezi, de preferat este sa ii dai un nume care sa fie foarte sugestiv.
] « Dupa ce ai salvat pentru prima data prezentarea, urmatoarele
. salvari ale prezentarii le vei efectua apasand pe butonul Salvare,
. deoarece PowerPoint cunoaste deja denumirea anterior atribuita

prezentarii.

- Salvarea prezentarii se realizeaza si prin utilizarea combinatiei

de taste Ctrl+S.

® e 0000000000 000000000000000000000000000000000000000000 o°

5.inchiderea unei prezentari

Pentru ainchide fisierul creat in PowerPoint, sunt disponibile optiunile:
+ Click pe butonul situat pe bara de titlu, in partea dreapta a

ferestrei deschise;

- Din meniul Office Fisier (File), optiunea inchidere (Close);

« Actionarea combinatiei de taste Alt+F4.

6. Modificarea modului de vizualizare a unei prezentari

Controlul asupra continutului prezentarii poate fi facut prin mai multe
moduri de vizualizare a diapozitivelor prezentarii, folosind optiunile afla-
tein fila Vizualizare, grupul Vizualizare prezentari, sau utilizand butoa-
nele din imaginea aldturata, situate in partea dreapta jos a barei de stare.

Modurile de vizualizare disponibile sunt:

Normala - este modul de editare in care veti lucra
cel mai frecvent pentru a crea diapozitivele;

- Vizualizare schita (Outline View) - pentru a crea
o schita sau un rezumat al prezentarii. Acest mod
afiseaza doar textul din diapozitive, nu imaginile sau
alte elemente grafice;

— Sortare diapozitive (Slide Sorter) — afiseaza toa-
te diapozitivele din prezentare in miniaturi asezate
pe orizontala. Vizualizarea Sortare diapozitive este
utila pentru reorganizarea diapozitivelor, poti sa faci
click si sa glisezi diapozitivele intr-o locatie noua sau
sa adaugi sectiuni pentru a organiza diapozitivele in
grupuri semnificative;

- Pagina de note (Page notes) — prezinta pentru
fiecare diapozitiv insemnarile facute de prezentator;

- Vizualizare citire (Reading View) - afiseaza pre-
zentarea in ecran complet ca o vizualizare Expunere
diapozitive si include cateva controale simple pentru
a simplifica parcurgerea diapozitivelor;

- Expunere diapozitive (Slide Show) — expune
diapozitivele prezentarii pe intreg ecranul.

.

Prezentare PowerPoint (*.pptx)

nzi (*.potm)

e e 00 e 0000 00000000000 00

= BiElEs

Normala Vizualizare Sortare Pagina Vizualizare
Schita diapozitive de note  citire

Vizualizari prezentari

7. Tiparirea prezentarii — o prezentare poate fi ti-
parita cu ajutorul optiunii Imprimare (Print) din me-
niul Office Fisier (File) sau cu ajutorul combinatiei de
taste Ctrl+P.

Se poate realiza o imprimare a tuturor diapozitive-
lor prezentarii, a diapozitivului curent, a unui interval
particularizat de diapozitive, a unei selectii de diapo-
zitive sau a diapozitivelor ascunse.

Pot fi tiparite diapoziti- Setari
vele insotite de insemnari, b O R o
. ’ B . . Imprimare completd prezentare
schitele unei prezentdri sau ooz
diapozitivele sub forma de Imprimare complets diapaziive
Imprimare comphét prezentare
extrase. e
De asemen ea’ pOt fi Imprimare diapozitiv curent
tiparite mai multe diapo-
oy . v . Interval particularizat
zitive pe 0 paging, pe Ori- ™ i suportie scice deimprins
zontala sau pe verticala.
= ] E
1 diapozitiv 2 diapozitive 3 diapozitive
4 diapozix;]orizomal 6 diapozﬁoyizomal 9 diapozi[;ovizomal

4 diapozitive vertical 6 diapozitive vertical 9 diapozitive vertical
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Fisa de lucru

Rezolva cerintele.

1. Asociaza elementele de pe coloana A cu elementele aflate pe coloana B pentru a identifica operatiile de
gestionare a prezentarilor realizate in PowerPoint.

. a. Se selecteaza una din optiunile Salvare (Save) sau Salvare :
: ca (Save As); :

. b. Optiunea Nou (New) si apoi alegeti o Prezentare necom- :
. pletata (Blank Presentation); :

. d. Click pe butonul situat pe bara de titlu, in partea dreapta :
. aferestrei deschise; :

: e. Fila Expunere diapozitive (Slide Show), grupul Pornire
expunere diapozitive (Start Slide Show); '

7. Modificarea modului de vizualizare  : g.Optiunea Deschidere (Open) sau combinatia de taste :

.......auneiprezentari G T
Scrie in tabel perechile potrivite:
Coloana A 1 2 3 4 5 6 7

Perechea potrivita din coloana B

2. Completeaza enunturile urmatoare cu termenii po-
triviti din lista de cuvinte pentru a crea enunturi
adevarate pentru aplicatia Microsoft PowerPoint.

Lista de cuvinte: Expunere diapozitive (Slide Show),

Configurare (Setup); Sortare diapozitive (Slide sor-

ter); Open (Deschidere)

a. Pentru a edita sau a modifica un fisier de tip Expu-
nere diapozitive avand extensiile .pps sau .ppsx,
este necesara deschiderea prezentarii actionand
butonul ....

b. Modul de vizualizare ... este util pentru reorganiza-
rea diapozitivelor.

c.Inregistrarea unei prezentari de la diapozitivul cu-
rent — Inregistrare de la diapozitivul curent (Record
from Current Slide) - sau de lainceput — inregistrare
de la inceput (Record from Beginning) - se realizea-
za utilizand una din facilitatile PowerPoint existente
infila... grupul ....

3. Stabileste valoarea de adevar a urmatoarelor enunturi,
notand A pentru adevarat sau F pentru fals.
a. Pagina de note (Page notes) prezinta pentru fieca-
re diapozitiv insemnadrile facute de prezentator.
b. Salvarea prezentarii se poate realiza si prin utiliza-
rea combinatiei de taste Ctrl+N.
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c.Rularea unei prezentari De la diapozitivul curent
(From CurrentSlide) se realizeaza actionand simultan
tastele Shift+F5.

d. Modul de vizualizare Normal afiseaza toate diapo-
zitivele din prezentare in miniaturi asezate pe ori-
zontala.

4. Enumera patru tipuri de format in care poate fi salvata
o prezentare folosind optiunea Salvare ca (Save As).

5. Deschide aplicatia PowerPoint si rezolva sarcinile.

a.Creeaza o prezentare necompletata si selecteaza
optiunea pentru adaugare note diapozitivelor pre-
zentarii. Realizeaza o captura a ferestrei aplicatiei
care demonstreaza ca ai efectuat selectarea optiu-
nii si o salvezi cu numele note.jpg.

b. Salveaza prezentarea cu numele prezentare_1.pptx.

c. Realizeaza setarile necesare pentru a imprima noua
diapozitive vertical. Realizeaza o captura a ecra-
nului pentru rezolvarea acestei cerinte cu numele
tiparire.jpg.

d. Realizeazd o salvare a prezentarii si in formatul
MPEG-4 Video (*.mp4) cu numele film.mp4.

Toate cerintele de mai sus se vor salva pe desktop
intr-un director cu numele Prezentare_1 creat de tine.



L2. Structura prezentarii. Operatii cu obiecte ul
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Structura prezentarii. Diapozitive

O pagina din prezentare se numeste Diapozitiv (Slide). Diapozitivele sunt de mai multe tipuri, in functie
de modul de organizare a elementelor aflate pe el. Aspectul fiecdrui diapozitiv este selectat de utilizator in
functie de informatia pe care doreste sa o insereze: text, imagine, diagrama, film, tabel etc.

Aspectul unui diapozitiv

Alegerea unui aspect adecvat pentru diapozitivele unei prezentari se realizeaza cu ajutorul comenzilor
situate pe fila Proiectare (Design).

Prezentarel - PowerPoint

B -G 5 -

Fighor Pomire Inserare Expunere diapozitive Reviruire Vizualizare

Q Spune-mi ce doresti 53 fad

Ajutor 5 Partajare

{ 1 | i
| )
] ———— | - . Dimensiune Formatare

diapozitiv = fundal
Particularizare -~

Dimensiune Formatare
diapozitiv ~ fundal

Aa Aa

Variarie

Grupurile de comenzi aflate pe aceasta fila sunt: Teme (Themes), Variante (Vari-
ants), Particularizare (Customize).

In grupul Teme (Themes) sunt incluse teme predefinite care se pot aplica pre-
zentarii. Tema selectata se refera la schema de culori pentru fundalul diapozitivului,
precum si la culoarea textului din prezentare.

Dimensiune diapozitiv ? x parﬁculargzare
Setarea dimensiunii diapozitivului se reali- | ozpiivedgimensionste perin:  orientare
< 1 . . . <] Oiapaiive
zeaza d!n grupul P.a!rtlcularlzare (Customize), | yme S Dt
Dimensiune diapozitiv: Standard (4:3), Ecran lat | e = © Tipyedere
. . . . . v Itime: : S g
(16:9) si Dimensiune particularizatd. e Note, dipaziive imprimate 5 schie
= S |1 ® Tipportret
MNumerotare diapozitive incepdnd cu |
v _ ee . m. Anulare
Structura prezentarii. Obiecte ==
Fiecare diapozitiv dintr-o prezentare poate contine
unul sau mai multe elemente. Microsoft PowerPoint Inserare diagramad
trateaza aceste elemente ca pe obiecte. \
. i Inserare tabel \
Obiectele pot fi: E BE-2- “H - \ | - Inserare ilustratie
« casete de text 4 - gk ¥ SmartArt
« imagini incorporate Caseta p— _ =) -
text - "0 ¥,
- forme e e g
L / B
e sunete Text Inserare imagini / s
bel Inserare fisier video
e ta f"e . Inserare imagini online
« legaturi etc.

Casete de text

Pentru inserarea unei casete de text intr-un diapo-
zitiv, din fila Inserare (Insert) se selecteaza Forme
(Shapes), apoi Caseta de text (Text box) sau din gru-
pul Text se selecteaza Caseta text. Printr-un click pe

00

caseta de text, se deschide fila Format, care permite
formatari asupra casetei de text.

in imaginea urmatoare, sunt ilustrate cateva
optiuni ale filei Format care permit formatarea unei
casete de text si a textului inserat in caseta.
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Umplere forma ) Pozitionarea casetei de
(Culori de temé, culori text o
Galeria de stiluri standard, imagine, \ Alinierea casetei d
R gradient, textur3) \ in diapozitiv

N

Potree Detenare Prolectare Tranziti A ot Dxpunere diapositve Revizuire Viruslizse Ajutesr , Spune-mi oe doresti a8 lac

Figior Inseace

A\ Aducere in plan apropiat + [ Alinieve *

' [Incadare tavt in forma

Coleane

i de text

T < Editatw forga * ~ A Umplere forma » Ty
7 : 0 (um/p(v [u, | Abe - W Contus !o-n)' A A & il’-«u!«rl\plﬁnnuhdll = £ -
() v ol = =1 Elocty forufh i Mvm-)lr- Pancu de selectio “Motgr e MBI
woerare forp Stihuri e forme // St WordArt Acceubiitae Aanjae | Dimeniune -
> \ I
) 7 . . '._,/ ' \\ III.
Editarea formei casetei / Formatare forma r X \\ |
de text (modificare) Contur formd “:;"" et Sl S S \ Rotirea casetei de text
. . -‘-H—\""--..
(Culori de temd, grosime, — .
i lini 4 Caset toxt “Feanatare forma 2t b
stil linie) e - e
Optiuni form8  Opfuni fext
Qrerrtare test Cuzontal % g
Fard patrvine sutomats WIRERS |
Potrvie et b depirae Umbed
, Pedimensionars formd pentru a 4o potrid
textuil Reflexie
Nl stk D Strslucire
Margine grespts - Muchii atenuate
Margive s Hem 3§ Format 3.0
Masgirg jos Uen o Rotatie 3.0

(1 Partajare

Imagini importate intr-un diapozitiv

Din fila Inserare (Insert), grupul Imagini (Pictures), pot fi inserate imagini din calculator. Dupa
serata imaginea in diapozitiv, se deschide fila Format, care permite formatarea imaginii inserate.

ce a fostin-

in cadrul filei Format, butoanele sunt grupate astfel: ——
rectur - o
- Ajustare (Adjust): permite modificarea luminozitatii, contrastului, Ll B Culoare - m

intensitatii culorilor. Comenzile aplicate se pot anula prin reinitializarea |Eliminare
imaginii. Cu ajutorul optiunii Eliminare fundal, sunt eliminate partile | fyndal E5 Efecte art

istice ¥ “lay ~

nedorite din imagine. Ajustare

— Stiluri imagine (Picture Style): stiluri predefini- ——— 7 Bordura imagine -
te care faciliteaza adaugarea unei rame speciale din | g == .._‘\ ot o - QD fecte imagine -
formele predefinite, adaugarea unei borduri si a unor —— *| Ko Apactiiagie
efecte vizuale. S g '
' Prlr\tr—un click dreapta pe imagine, se desc;hldve caseta de. o_l.lalog Formatare """ B
imagine, care permite selectia efectelor ce pot fi adaugate imaginii. 5O EE

- Aranjarea imaginii in cadrul diapozitivului se poate realiza selectand unul | uv=s

Reflexie

dintre butoanele existente in grupul Aranjare (Arrange) din fila Inserare (Insert); | s
astfel, imaginea poate fi adusa in plan apropiat, in prim-plan sau in fata textului, | M

Format 3-D

iar prin actionarea butonului |- -, se deschide o fereastra de unde se selecteaza ali- | weuseso

nierea imaginii in cadrul diapozitivului, in functie de dorinta utilizatorului. Flect e

- Modificarea dimensiunii imaginii in cadrul imaginii, se debifeazda optiunea Blocare raport

unui diapozitiv se obtine din grupul Dimensiune aspect (Lock ratio aspect).

(Slze) al fllel Format. Nu se m0d|f|Cé raportu| dintre Pentru a comunica Vizual folOS|nd Simboluri’ aph_
latime si inaltime, ele ajustdndu-se automat, una catia permite inserarea unor Pictograme (Icons) din
in functie de cealalta. Pentru evitarea deformarii fila Inserare (Insert), grupul llustratii (/lustrations).

T &J=



Ul

[ 6‘) Q“QT €0 Modele 3D ~| | oo
K I SmartArt - = _
Forme PidogramellDiagramé bt o o= R kﬁlo I A
i - o Tl LY =W &R
llustratii e R E R YRR
m e w
Forme - - = -

Aplicatia Microsoft PowerPoint pune la dispozitia utilizatorului o multitudine de forme geometrice, care
pot fi inserate in diapozitiv din fila Inserare Inserare (Insert), grupul llustratii (/lustrations), meniul Forme
(Shapes).

Butoane de actiune

In partea inferioara a meniului, se gaseste functia Butoane de actiune (Action Buttons) <~ Un buton de
actiune inserat in diapozitivul prezentarii asigura o navigare rapida intre elementele prezentarii.

Ele permit diverse actiuni, din- [~ ZUELE we — -
.. ’ IO PIACIrame vy Disgrama M Progr Sotdri actiune 7 ¢
tre care cele mai importante sunt: b | Setarea actiun butonu TR iouts dessup
salt la primul, respectiv, la ultimul | oo ' -+ acneta i
diapozitiv al prezentarii, salt la di- [ - : f ot
Py . . . = &Gy (@) Hyperfink chtre:
apozitivul anterior, salt la diapozi- | « > ) [ p— 5
tivul urmator. =TS AR O auire program
Dupa ce e inserat un buton de |7 ™" - .
. . v . . Schema logics
actiune, trebuie sa i se asocieze
actiunea corespunzatoare. | e ——
. B = B it Buton de actiune: mergeti Facd sunel =
ACU uneéa asupra butonului [ inainte sau la urmatorul
poate fi la click sau trecerea cu | - [T e
mouse-ul pe deasupra obiectului. [EEEEEE TR
Tabele
Tabelul este structurat pe randuri si coloane. Intersectia dintre | inserare  tabel L’:E‘:;?;Ti;’;ﬂn‘:“l’
un rand si o coloana se numeste celula. :tr::ctz‘:i?mfafea Inserare tabel (Insert

' - bl
Un tabel poate fi creat din fila Inserare (Insert), grupul Tabele : e

(Table), astfel: Y = Inserare tabel ? X

Numar de coloane: b

— cu ajutorul optiunii Inserare tabel (Insert table), specificand

A4r 4

Numar de randuri: 2

numarul de randuri si de coloane; = e
— prin conturarea structurii tabelului, selectand structura dorita; -
- prin desenare, utilizand instrumentul Desenare tabel (Draw Table).
Selectarea unui rand, a unei coloane sau a unei ce- Celulele tabelului pot fiimbinate (unireaadoua sau

lule se poate realiza cu ajutorul mouse-ului sau al tas- mai multe celule selectate) sau scindate (impartirea
telor directionale actionate impreuna cu tasta Shift uneia sau mai multor celule selectate in mai multe
(se actioneaza o singura tasta directionala, simultan cu  celule).

tasta Shift).
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Liniile de grila ale tabelului pot fi conturate cu aju- Formatarea tabelului se realizeaza cu ajutorul
torul optiunii Borduri (Borders) din fila Proiectare optiunilor existente pe filele de lucru Aspect (Layout)
(Design), grupul Stiluri tabel (Table Style). si Proiectare (Design).

Fila Proiectare

Figier Pomire Inserare Desenare Proiectare Tranziti Animati Expunere diapozitive Revizuire Vizualizare Ajutor Proiectare Aspect "\," Spune-mi oe doresti 58 fac -4 Partajare

¥ Rand antet Prima coloana « | A Umibrire = A“ A - e p—
Rénd Total Ultima coloana Borduri = s“‘h - - 1pet o o
= ri - Desenare Radiera
| Randuri alt te [_| Coloane al = il Efecte - rapide - & - i Culoare stilou = bl
Optiuni stil tabel Stilur] tabsel Stiuri WordArt = Desenare borduri -~
Fila Aspect
Figier Pormnire Inserare Desenare Protectare Tranziti Animati Expunere diapozitive Revizuire Vizualizare Ajutor Projectare Aspect C:' Spune-mi ce doresti s8 faci Q Partajare
T ] — e — | H E T st n o Aducere in plan apropiat = [ Aliniere -
5 5  Insecare dedesubt LT P =, S — EA . I inaltime: 2,06 cm = T.u. plmap piat = [ Alink
o : Bilsemelsstioga |, T T |0 e o T T e = Latime: 29,21 - rimitere in plan secundar ~
Selectare Vizualizare Stergere Inserare o Scindare sgdam - B Distibuire coloans 5 151 [ Orientare Margini | " Loty — . P de salect
linidegnld - deasupra 1 Inserare la dieapta celule T = =T sete colole= [ Blocare maport aspect [l Fanou de selectie
Tabel Rindur| 5i coloane Imbinare Dimensiune celull Alinere Dimensiune tabel Aranjare -

Sunete

Microsoft PowerPoint ofera mai multe optiuni pentru adaugarea de clipuri ‘)) _

si sunete in diapozitive, pentru a conferi un aspect dinamic prezentarii elec- | === =+
tronice. Pot fi importate muzica, sunete si efecte audio din cele existente in | Video Audio anegistrare
calculator, de pe un suport de memorie extern sau de pe internet. Ele se pot
ajusta pentru a acoperi timpul prezentarii.

> v ecran
Media

De asemenea, poti inregistra si oferi timp pentru naratiunile audio pentru
a indeplini specificatiile utilizatorului.

Instrumentele puse la dispozitie de aplicatie pentru inserarea unui fisier audio sau video sunt disponibile
in fila Inserare (Insert), grupul Media, de unde se alege Audio pentru sunet sau Video pentru animatii video.
Se selecteaza fisierul si el va fi introdus in diapozitiv. Se poate alege un sunet sau se inregistreaza un sunet cu
ajutorul microfonului.

Animatiile inserate pot fi dintre cele existente pe calculator sau una salvata de pe internet.

« Un fisier video incorporat in prezentare creste dimensiunea prezentarii mai mult decat un videoclip
online.

» Legaturile catre videoclipul online se pot intrerupe.
« Se recomanda stocarea in acelasi folder a prezentarii si a videoclipurilor legate.

Pentru formatarea unui video sau audio inserate intr-un diapozitiv, utilizatorul dispune de doua file de lu-
cru: Format si Redare (Playback).

Fila Format este la fel ca la celelalte obiecte inserate in diapozitiv.

Fila Redare (Playback) pentru sunete si video contine instrumente cum ar fi: Redare, Examinare, Volum,
modalitati de pornire a sunetului (In mod automat, La click, Secventd in cicluri). Exista posibilitatea derularii
fisierului audio sau video si dupa terminarea redarii prezentarii.

Fila Redare (Playback) pentru sunete

—

Figier Pornire Inserare Desenare Proiectare Tranzitii Animatii Expunere diapozitive Revizuire Vizualizare Ajutor Format Redare Q Spune-mi ce doresti sa fac
—r Durata atenuare N [ jre: Secventd in clicuri = — = e N
’ e 3 > ‘)) g ‘;'ll Pomie: Lifin, |_| Ascundere in timpul expunerii ‘ 4
: il Aparitie graduala: 0000 ["] Redare in diapozitive
Redare Adaugare marcaj Ascundere i ‘g . Volum ) [ Derulare dupa redare Fard  Redare
in document partiala audio In Disparitie graduala: 00,00 - - || Buclare pana la oprire '~ stil in fundal
Examinare Marcaje in document Editare Optiuni audio Stiluri audio

z D@
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Un clip inserat poate fi redat pe tot ecranul bifand optiunea Redare pe tot ecranul. Exista posibilitatea ajus-
tarii filmului din prezentare selectand optiunea Ajustare video, disponibila in grupul Editare.

Fila Redare (Playback) pentru video

Fisier Pomire Inserare Desenare Projectare Tranzitii Animatil Expunere diapozitive Revizuire Vizualizare Ajutor Format Redare Q Spune-mi ce doresti <& fad
> ‘_...._' Duratd estompare \\ [} Pornire: Secventd in dlicuri "I Budl 4nd | i L
Re: = dmg:r:-marca' njdls'tl.;m [4] Aparitie graduala: 00,00 Vj::‘l!l:_ Redlare pe tot ecranul = i |,.;::;e
In document < video [E] Disparitie graduala: 00,00 =[] Ascundere cit timp nu ruleaza Derulare dupd redare legende -
Examinare Marcaje in document Editare Optiuni video Optiuni subtitrare
Legaturi
. o o . Inserare text de afisat
O hiperlegatura (hyperlink)
este o referintd, o legdturd sau
. . A Inserati un hyperlink—_ ¥ X
un element de navigatie intr-un
. ~ : e a Select® in document
document electronic catre alte serare “"’1‘;“’ IRt S T
parti ale aceluiasi document, alte hyperlink citre || Fseriay | SeemerR RIS a0
documente sau sectiuni din alte gi’:g:tt:::'e e Ul daposity
o ~ Il ruil i P
documente, spre care un utiliza- T | oo
tor este trimis atunci cand acce- |Creeazd unfisier nou | |t diaposiive
o . . T Creare i 1. Diapozitivul 1
seaza elementul de navigatie. doaument | | ™3 Diapozitivul 2
i 3. Diapozitivul 3 =
O hiperlegatura poate fi s e 4. Diapazitivl 4
v . . o A 5. Diapaozitivul 5
atasata unui obiect inserat in | - xpunest particularizate v| | Fassare s revenice
prezentare (forme geometri- , = e
ce, text, imagine etc.) selectand
din fila Inserare (Insert) grupul Examinare diapozitiv selectat
Linkuri (Hyperlink).
. . o . Contine o lista cu aspecte
Tuturor obiectelor inserate intr-o prezentare i = pewe <1 posibile pentru obiect
se pot aplica efecte speciale care se regasescin fila Aplics efecte de umbra .=, .
Format. obiectului = e Insereaza un efect de reflexie
Adauga efecte de stralucire - obiectului
obiectului ¥ e stribucice '
.o == Muchil atenuate,* Permite modificarea
"ustra;" SmartArt Transforma obiectele in LS et marginilor obiectului
. . .. . . . obiecte tridimensionale
Calitatea unei prezentari poate fi crescuta prin £ ronie o
. N . el . .. Permite rotirea 3D a o o
inserarea in diapozitive a ilustratiilor SmartArt. | ,.ecrelor
Acestea permit ilustrarea cu usurinta a fluxurilor
Alegeti o ilustratie SmartArt ? *

de lucru, a relatiilor sau nomograme (reprezentari
grafice in plan) ierarhice dinamice si cu impact ri-
dicat.

La inserarea unei ilustratii SmartArt, se deschid
doua file:

« fila Format contine grupurile Forme, Stiluri
de forme, Stiluri WordArt, Accesibilitate, Aranjare,
Dimensiune;

« fila Proiectare (Design) contine grupu-
rile: Creare ilustratie, Aspecte, Stiluri SmartArt,
Reinitializare.

00

Lt

= Lista = =] EEE =
" Proces == =

T Cichy =l - =
&  |erarhie s

B Reste | 0 =00 EIo)T] &
@ Matrice ' L o

A Piramids

B Imagine

Lista de blocuri de baza

Se utilizeazi pentru & afisa blocuri de informatii
nen-secventiale sau grupate. Maximizeazd atit
spatiul orizontal cit i cel vertical de afisare a

formelor.

Anulare

[ ]
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Fizier Pormire Inserare Desenare Proiectare Tranzitii Animatii Expunere diapozitive Revizuire Vizualizare Ajutor Proiectare Format Spune-mi ce doresti 58 faci = Partajare

A Umplere text - —

/ EIModificare forma = — —— s Umplere forma - i
L I i v = Abe Abe Abe Abc | | abe [ . [Zcontur forma - A A A - ol Contur taxt = -
\ J \ J X Towt Aranjare Dimensiune

] Mad mic — =l Efecte forma - Allectetiot
Forme Stiluri de forme: Stilurl WordArt + Accesibilitate 4

Panoul text apare in partea stan- ——— ——
ga ailustratiei SmartArt si este folosit | * = Alw AL LA
pentru a introduce si a edita textul, | = o AAAA
care apare in llustratie SmartArt. : A A i‘ AA

Pentru a crea o linie noua de text — "
cu marcatori in panoul text, apasati | S —
pe Enter. ;_::.:..w 2 Dol drnspta la stioge ppsisallV

Fiecare llustratie SmartArt defi-
neste o asociere intre marcatorii din
panoul text si setul de forme din
llustratie SmartArt.

Schimbarea numarului de ele-
mente se realizeaza cu ajutorul
optiunilor Adaugare forma (Add
Shape).

Pentru aceasta, se selecteaza for- [ruu e X0 B
ma si se pot adduga forme utilizand | - _—
una din optiunile: Adaugare forma | ™
dupa (Add Shape after), Adaugare
forma inainte (Add Shape before), :
Adaugare forma dedesubt (Add | |
Shape below), Adaugare forma | s mieg
deasupra (Add Shape above), Addu- | ===
gare asistent (Add Assistant). Al e e e St

Butoanele Promovare (Promote), respectiv, Retrogradare (Demote) permit mutarea unei forme pe un
nivel superior, respectiv inferior.

Pentru a elimina intreaga formatare si a reincepe, pe fila Proiectare, in grupul Reinitializare, faceti click
pe Reinitializare grafic.
Diagrame

O diagrama este un format grafic de reprezentare a datelor numerice dintr-un tabel, utilizata pentru
a facilita intelegerea unei cantitati mari de date si a relatiei dintre serii diferite de date.

Orice diagrama are la baza un set de date structurate sub forma unui tabel, care se introduce intr-o foaie
de calcul Excel.

Filele necesare pentru formatarea unei diagrame sunt:

— Proiectare (Design) — contine optiuni legate de structura si aspectul diagramei, butoane care permit
adaugarea elementelor in diagrama (titlu, titluri pentru axe, linii de grila, valori);

T &J=




Desenare  Proiectare Tranzitii Animatii

Expunere diapozitive

Fisier Pornire Inserare

Revizuire

Proiectare

3 Partajare

Vizualizare

Ajutor

-. — —
i1 ol i EZrmigESs | I
m!ntmmm Modificare II| l|| I lt] || || li || L‘_L'h Bk Lt Ill Illlnllll Ill I|: hi M = Sth&!idit':; Modificare
de diagrama ~  rapid < culori - - = date  date- tip diagrama
Aspmdedwm \ B Stiluri de diagrame NG Date Tip A
‘Il L - - N
“;...,.,..."“"":“t:.,"! L T CLCL XY bhab b dul bl bdtbl hesktabd
| T L opsd s culodi - ""‘ =
: EEme m.
: I 3 : |a.|1.-|.!|r|-1-|'lf L‘HH-
iy : baul bkl
th Bar L]
¥ U o | RS '
Dt e s i =
- Format - butoane pentru aliniere, dimensiune, galerie de stiluri pentru elementele diagramei, aspectul
textului.

Animati Expunere diapozitive

Tranzitii

Figier Pormire Inserane Desenare Projectare

Revizuire Virualizare Ajutor Proiectare Format Q Spune-mi ce doresti 54 faci

hetie “Serie 17 Punct “Categoria 2°

L Umplere forma -

« Aliniere =

»Formatare selectie - kL Contur forms - A /'l_-\'\
i Resetati pentru a se potrivi cu stilul |/ ) Efecte forma - Ht, Panou de selectio
Selectie curentd Inserare forme Stiluri de forme Stilurl WordAst Aranjare Dimensiune
oo .
Operatii cu obiecte

intr-un diapozitiv, deplasarea de la un obiect
la altul se face atat cu ajutorul mouse-ului, cat si al
tastaturii, respectiv, tasta TAB.

Fiecare obiect are un set de proprietati, precum:
dimensiune, umplere cu culoare, linie de contur, textu-
rd, efecte de animatie.

Obiectele au o pozitie initiala in diapozitiv, dar ele
pot fi mutate, sterse, copiate si rotite.

Obiectele pot fi inserate in prezentare din fila
Inserare (Insert) sau utilizand aspectele predefinite
ale diapozitivelor si instrumentele existente.

Fisier Pomire Inserare Desenare Proiectare Tranzitii Animatii Expunere diapozitive Revizuire Vizualizare Ajutor ; une-mi ce doresti 53 fac :1 Partajare
— | p— ] il ] [ Modele3D - _, % | 1 |_| 1
B2 | | & imagini online [A ; SR [ Obtineti programe de completare = ﬂ. | IA | ‘4 Q ‘)) e+
&+ Captura de ecran = L U T SmartArt
Diapozitiv Tabol 1n’|ag!n| Forme Pictograme 10i 3r I riiala e 1 . Zoom Comentariu  Caseta Antet si WordAn -—..l Sxmhalurl \u'ideo Audio Inregistrare
new = & Album fata - = X * = text  subsol = ecran
Diapozitive  Tabele Imagini Bustraii Programe de completare Linkuri Comensaril Text Media A

Selectarea unui obiect se face actionand click
pe butonul stang al mouse-ului.

Obiectul selectat are un contur dreptunghiu-
lar pe care se afla opt puncte, iar in partea de sus,
un cerc. Cele opt puncte permit redimensionarea
obiectului. Cercul permite rotirea obiectului.

Deplasarea obiectelor intr-un diapozitiv se
poate realiza cu ajutorul mouse-ului sau al tastelor
directionale. Pentru o deplasare exactd, se utili-
zeaza tastele directionale impreuna cu tasta Ctrl.

Cercul perminte rotirea obiectului

Punctele permit redimansionarea
nbnectu!unselectat —

“"0

Alinierea obiectelor intr-un diapozitiv se realizeaza din meniul Formatare (Format) grupul Aranjare, selec-

tand Aliniere (Align).

00

21




Exista mai multe optiuni de aliniere a obiectelor: S Al

Aliniere la stdnga - aliniaza obiectele de-a lungul marginilor din stanga;
Aliniere la centru - aliniaza obiectele pe verticala prin centrele lor;
Aliniere la dreapta - aliniaza obiectele de-a lungul marginilor din dreapta;
Aliniere sus - aliniaza obiectele de-a lungul marginilor lor de sus;

Aliniere la mijloc — aliniaza obiectele pe orizontala prin mijloc;

Aliniere jos — aliniaza obiectele de-a lungul marginilor lor de jos.

ANANE NN

Obiectele suprapuse pot fi aranjate selectand optiunile Aducere in primul plan (Bring to front) sau
Trimitere in ultimul plan (Send to back) sau prin click dreapta pe obiect si alegerea uneia din optiunile
Aducere in primul plan (Bring to front) sau Trimitere in ultimul plan (Send to back) din meniul contextual.

Trimitere in ultimul plan Aducere in primul plan

Gruparea obiectelor se realizeaza apasand tasta CTRL in timp ce este selectat fiecare
obiect, apoi, din meniul Formatare (Format) grupul Aranjare, se selecteaza optiunea |[x pepae
Grupare (Group) sau click dreapta pe obiect si alegerea optiunii din meniul contextual. &y copiere

.

Pentru a anula gruparea obiectelor, din meniul Formatare (Format) grupul Aranjare, | Optiunilipire:

selectati optiunea Grupare (Group) Anulare grupare (Ungroup) sau click dreapta pe Bl &

obiect si alegerea optiunii din meniul contextual. - — ,
Redimensionarea obiectelor B, Aducereinprimplan
Pentru redimensionarea obiectelor dintr-un diapozitiv, din meniul Formatare |*& Irimiterein ultimul plan >

(Format), selectati Dimensiune (Size). &
Copierea sau mutarea unui obiect in acelasi diapozitiv sau intr-un alt diapozitiv se Salyare ca imagine...

realizeaza cu ajutorul comenzilor de Copiere (Copy) sau Decupare (Cut) din meniul de- | Editare text aiternativ...
rulant (click dreapta pe obiectul selectat) si apoi Lipire (Paste). Acelasi lucru se poate |1 Dimensiune si pozitie.
realiza utilizand combinatia de taste Ctrl+C pentru copiere, Ctrl+X pentru decupare si |%# formatare forma..
Ctrl+V pentru lipire sau, din fila Pornire (Home), grupul Clipboard. Obiectul este copiat |%7 comentariu nou

Creeaza un director cu numele Persona; si pentru personajul ales si o casetd text. In caseta text,

salveaza in acesta prezentarea cu numele descrii trei calitati ale personajului. :

: Personaj preferat si toate imaginile de care  d)in ultimul diapozitiv, cu ajutorul formelor, realizezi o :
. ai nevoie in realizarea ei. In elaborarea prezentérii, inse- nava spatiala si grupezi elementele ei. Aplica navei un :
© reaza diapozitivele descrise mai jos, pentru care respecta efect de tip Rotatie 3D. Ataseaza obiectului obtinut prin :
: urmatoarele cerinte. gruparea formelor un efect de stralucire. Insereaza o :
: a) Pentru primul diapozitiv alegi sablonul Titlu (Title) si el sageata stanga in partea dreapta a navei construite si
- vacontinein caseta de tip titlu textul Personajul preferat. realizeaza setdrile necesare astfel ca, executand click pe :
In caseta pentru subtitlu, iti scrii numele si prenumele. aceasta sageatd, sa faca legatura catre primul diapozitiv

b) Al doilea diapozitiv al prezentarii sa aiba formatul de al prezentarii. .
tip Titlu si continut (Title and Content), in care inserezi  e) In coltul din dreapta jos al fiecarui diapozitiv reali- :

o ilustratie SmartArt de tip Lista, in care vei enumera zat, insereazd un buton de actiune de tip mergetila :

. prietenii personajului ales. inceput, care sa faca legatura catre primul diapozitiv :
- ) In cel de-al treilea diapozitiv, adaugi o imagine sugestiva al prezentarii. :




L3. Operatii cu diapozitive
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Operatii de editare a unei prezentari: inserare, copiere, mutare, stergere

a unui diapozitiv

Inserarea unui
diapozitiv nou se
face prin selectarea
comenzii Diapozitiv
nou (New slide)
aflate pe fila Inserare (Insert)
grupul Diapozitive (Slides)
sau din meniul derulant care
apare in panoul de gestiune
a diapozitivelor ori cu ajutorul
combinatiei de taste Ctrl+M.

X‘ Decupare —_— 1 .

% Copiere l ‘

™y Optiuni lipire:

o o

Diapozitiv
nou -~

Diapozitive

% Stergere diapozitiv
Adaugare sectiupe
Aspect ]
Reinitializare diapozitiv
A Format fundal._.

2. Stergerea unui dia-
pozitiv se realizeaza prin
£ Comentariu nou apasarea tastei Delete sau se-
lectarea comenzii Stergere
diapozitiv (Delete slide) din meniul contextual des-
chis la click dreapta pe diapozitivul existent in panoul
cu miniaturi.

Al Ascundere diapozitiv

3. Copierea unui diapozitiv/mutarea unui dia-
pozitiv se face utilizand Copiere (Copy) sau Decupare
(Cut) din meniul derulant, dupa actionarea unui click
dreapta pe diapozitivul selectat, si apoi Lipire (Paste).
Acelasi lucru se poate realiza utilizand combinatia
de taste Ctrl+C pentru Copiere sau Ctrl+X pen-
tru Decupare si apoi Ctrl+V pentru lipire. Se poate
realiza acelasi lucru din fila Pornire (Home) grupul
Clipboard.

Sunt posibile doua Optiuni lipire:

a) Pentru a prelua tema prezentarii in_care lipiti,
faceti click pe Utilizare tema destinatie =. si se va
adapta diapozitivul copiat pentru a se potrivi cu tema

prezentarii in care este copiat diapozitivul.

b) Pentru a pastra tema prezentdrii din care este
copiat diapozitivul, se va selecta Pastrare formatare
sursa Z¢. Diapozitivul copiat isi va pastra formatul de
tema originar, si nu tema prezentarii.

Exista si posibilitatea dublarii unui diapozitiv prin se-
lectarea optiunii Dublare diapozitiv (Duplicate slides).

4. Ascunderea unui diapozitiv se realizeaza prin
selectareacomenzii Ascunderediapozitiv (Hideslide)

din meniul contextual
deschis la click dreapta
pe diapozitivul existent
in panoul cu miniaturi.

Pt ¢ Imagini online

o Captura de ecran =
Dispozity  Tabel Imagini ©

ik Forme P
nou = Album foto - .

Temd Office

5. Stabilirea aspec-
tului unui diapozitiv

Aplicatia Microsoft
PowerPoint include un
set de aspecte de dia-
pozitiv, aranjamente I
predefinite pentrucon-
tinutul diapozitivului.
Continutul sau aspec-
tul unui diapozitiv poa-
te fi ales la inserarea
acestuia in prezentare
daca se deschide meniul asociat optiunii Diapozitiv
nou (New slide). Daca diapozitivul este creat in pre-
zentare, modificarea aspectului/continutului dia-
pozitivului se realizeaza cu ajutorul optiunii Aspect
(Layout), existenta pe fila Pornire (Home), respectiv in
meniul derulant asociat diapozitivului.

6. Reutilizarea diapozitivelor dintr-o alta pre-
zentare

Pentru a adauga unul sau mai multe diapozitive
dintr-o alta prezentare, se pot utiliza optiunile
Reutilizare diapozitive (Reuse Slides), respectiv
Diapozitive din schita (Slides from Outline), din
meniul Diapozitiv nou (New slide) existent pe fila
Pornire (Home).

Sunt importate diapozitivele altei prezentari
fara fundal particularizat. La selectarea optiunii
Diapozitive din schita (Slides from Outline), se va
realiza inserarea textului continut in fisierele selec-
tate (fisiere text sau documente).

Aceasta operatiune se realizeaza fara a fi necesar
sa deschizi celalalt fisier (de unde importi textul).

7. Particularizarea antetului si subsolului unui
diapozitiv

Subsolul unui diapozitiv este zona situata in par-
tea de jos a diapozitivului, care se repeta de la un dia-
pozitiv la altul in cadrul unei prezentari.

23




Inserarea unui subsol in cadrul unui di- [patasioracu
apozitiv se realizeaza cu ajutorul butonului | 2= Antet 5 subsol 1%
aflat pe fila Inserare (Insert) Antet si subsol S| DER] Note i piive it
(Header and Footer) din grupul Text. R ko

Data si ora ey

Daca este selectata optiunea Se aplica e —
(Apply), inserarea subsolului se face doar pe |yoor - T
diapozitivul curent, iar optiunea Se aplica 1
pentru tot (Apply to All) se aplica tuturor di- T [a90220

e - .o ey Text pentru E Numér diapeitiv
apozitivelor prezentarii. Exista posibilitatea |susot | s
de a bifa Nu se afiseaza la diapozitivul ti- -
tlu (Don't show on title slide) si tot ce a fost j::;;’i“mm [ sy
inserat in subsol nu va fi vizibil pe diapoziti- | dipozitivului
. . . titl Se apl 5g aplica pentru toa Anylare
vele care au formatul Titlu si subtitlu. ’ e
Aplica setdrile asupra diapozitivului curent Aplica setarile asupra tuturar diapozitivelor

8. Coordonatorul de diapozitive (Master prezentdrii
Slide)

Toate diapozitivele dintr-o prezentare &= . | s

[y 2 L
T dpt e - | P e st -

au la baza un aspect ales din lista de as-
pecte disponibile sau creat de utilizator.
Acest aspect poate fi formatat cu ajutorul
unui diapozitiv coordonator. Fiecare aspect
folosit in prezentare poate fi formatat, iar
formatarea se aplica tuturor diapozitivelor
care au acel aspect.

PUESPHIR - Frwn

FACETI CLIC PENTRU A EDITA STILUL DE
TITLU COORDONATOR

Avand prezentarea deschisa, se selec-
teaza fila Vizualizare (View) din meniu,
apoi se selecteaza Coordonator de diapo- |
zitive (Master Slide).

Diapozitivul coordonator este diapozitivul pozitionat superior in panoul de miniaturi, in partea stanga a
ferestrei.

Diapozitivele asociate sunt vizibile imediat sub diapozitivul coordonator. Cand editati diapozitivul coor-
donator, toate diapozitivele care ii urmeaza vor contine modificarile respective. Coordonatorul de diapozitive
permite realizarea unor modificari asupra diapozitivelor cu un anumit aspect independent de restul diapozi-
tivelor.

Dupa ce a fost inchis coordonatorul de diapozitive, toate diapozitivele prezentarii, precum si cele care vor
fi inserate ulterior in prezentare vor prelua formatarile realizate in coordonator.

O prezentare cu aspect particularizat folosind coordonatorul de diapozitive se poate salva ca tema Office
(Office theme) si accesata ulterior din fila Proiectare (Design).

iegnankl;
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Fisa de lucru

Rezolva cerintele.

. 1.Completeaza enunturile urmatoare cu termenii potriviti din lista de cuvinte pentru a crea enunturi
. adevarate pentru aplicatia Microsoft PowerPoint. :

: Lista de cuvinte: Diapozitiv nou (New slide) grupul Diapozitive (Slides); fila Inserare (Insert), Antet si
. subsol (Header and Footer) din grupul Text, fila Inserare (Insert); tema Office (Office theme), fila Proiectare
. (Design).

a. Inserarea unui diapozitiv nou se realizeaza prin selectarea comenzii ... aflate pe fila ..., grupul ....

b. Inserarea unui subsol in cadrul unui diapozitiv se realizeaza cu ajutorul butonului aflat pefila ..., Antet
si subsol (Header and Footer) din grupul .... '

c. O prezentare cu aspect particularizat folosind coordonatorul de diapozitive se poate salva catema... :
si accesa ulterior dinfila ... '

. 2.Realizeazi o prezentare in aplicatia Microsoft PowerPoint in care inserezi cinci diapozitive de tipuri dife- :
- rite (primul diapozitiv sa fie de tip titlu, iar celelalte - la alegere). Formateaza fundalul tuturor diapoziti- :
velor cu o culoare la alegere si salveaza prezentarea ca tema Office cu extensia .thmx. '

. 3.Creeaza o prezentare noud intitulatd Personajul preferat, ce va contine cinci diapozitive, respectand :
urmatoarele cerinte: '

a. Diapozitivele prezentarii vor avea aspectele: primul diapozitiv de tip Titlu (Title), al doilea, al treilea si
al patrulea vor fi de tip Titlu si continut (Title and Content), iar ultimul, Imagine cu legenda (Picture :
with Caption); ;

b. Aplica in subsolul tuturor diapozitivelor urmatoarele informatii: numarul diapozitivului, data curents :
si, ca text, numele personajului preferat; '

c. Folosind Coordonatorul de diapozitive, modifica fundalul tuturor diapozitivelor prin umplere cu o :
textura la alegere, cu transparenta 25%. '

d. Dubleaza diapozitivele 2 si 4 ale prezentarii.

e. Ascunde ultimul diapozitiv.




L4. Formatarea textului, obiectelor, diapozitivelor

©000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

Formatarea textuluieste procesul prin care utilizatorul modifica aspectul textului din document dupa preferinta.
Acest lucru se face inainte de editarea textului, selectand din timp proprietatile dorite, sau dupa editare.

Toate caracteristicile textului se pot defini sau modifica din fila Pornire (Home) grupul Font.

Fontul poate fi ales din lista pusa la dispozitia utilizatorului fie in fereastra Font, fie pe bara de instrumente,
la fel si stilul de afisare si dimensiunea caracterelor (in puncte).

Stil font Marire/micsorare
\ Dimensiune font font
\ 1
T —\ ¥ % . — Stergere formatare
|Calti (Corp) ‘8 - A A A
/p y ? ;ﬁ,@ AV . A3~ a'? .&"- ————— Culoare font
| / :

/ / ,-"
Aldin, Cursw, Subliniat

Efecte text

|/
I/
I/

| f Font' " — Culoare de evidentiere

Modiﬁcare majuscule/litere mici
\

S'baﬁere caractere

Aliniere paragraf

Indentare paragraf

Spatiere paragraf
inainte si dupé

Paragraf x
(g paese Crestere/scidere  Orientare text

General nivg} lista /

Alinigre:" Stinga v Liste

Indentare speciald Y i P v ¢
N et 2 B = s=32  1=- ||} Orientare text -
* Inaintestestulu O64om 3 Specal  Aghat “] b= 0gtem £ ': il [*] Aliniere text ~—————Aliniere text

Spatiere ) ==== =7 T Conversie la SmartArt =
. Imaigre: 10pt = Interfjnie:  Muliiplh *| b 09 > iragat *,I .

Dupk opt = |

Aliniere paragraf \
File. Anulare \ ) § .
lI] Conversie text diapozitiv la
. ilustratie SmartArt
Spatiere interlinie PR e T

Dupa inserarea textului intr-o caseta de text, acesta poate fi scos in evidenta cu ajutorul efectelor speciale

disponibile in fila Format, grupul Text, WordArt.

De aici pot fi adaugate elemente de grafica avansata. De exemplu, in cuvantul scris
TEXT, literele se modifica astfel incat sa se obtina un aspect 3D.

Textul poate fi formatat ulterior cu unul din stilurile predefinite, existente in galeria

de stiluri a filei Format.

Pomiee  insscaes

e
| Cmemta et

ey oy

Denanare

» e = nlE

EJ[: - —mm AAA.
TS A A A
A A }f—\, I{If‘"'-! A
A g A

A A A A A &
Ao AAAAA

= o O .

Mot bt v Ao e

AAAAA

A A A A

A A A A F
EEEEET AAAAA
T = &
- ;B AAAE
N —[l&
2?:::"' Casetele de text predefinite din

diapozitive contin elemente de
marcaj pentru liste ordonate sau

neordonate.
— s = la=s
- — T — i—
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Particularizarea listelor se realizeaza din fila Pornire (Home), grupul Paragraf (Paragraph), alegand tipul

marcatorilor doriti: Marcatori (Bullets), Numerotare (Numbering) si Lista multinivel (Multilevel list).

Formatarea obiectelor inserate in diapozitive

Obiectele incluse in diapozitive pot fi formatate cu ajutorul optiunilor existente in fila Format sau prin click
dreapta pe obiect si se alege Formatare forma (Format Shape) sau Formatare imagine (Format Picture) ori
Formatare video (Format Video) din meniul contextual.

Formatare forma ¥

Optiuni forma  Optiuni text

4 Umplere
Fard umplere
® Umplere solida
Umplere gradient
Umnplere cu fmagine sau textura
Umplere cu model

Umplere fundal diapozitiv
Culoare *]
Transparents | 0%

I Linie

Formatare imagine
RO
Umbri
4 Reflexie
Presetari

Transparentd |

Dimensung I

Pata L}
Distanta ¥
A Strilucire
Erasetir
Culoare
Rimensune I

Transparenty |

I Muchii atenuate
Format 3-D
Rotatie 3-D
Efecte artistice

Ab b ab|an]

anf an| 4

Formatarea diapozitivelor

Formatare video
CReR
4 Video

Recolorare

Luminozitate/Contrast

Presetari
Luminozitate |
Contrast ]
Reinitializare

Trunchiere

0%

0%

4

Ak 4P

Fundalul unui diapozitiv poate fi umplut cu o culoare compacta, cu gradient, imagine sau textura si model.
Acest lucru se realizeaza selectand Formatare fundal (Format background) din fila Proiectare (Design) si apoi

modelul de fundal dorit.

Daca este selectata optiunea Se aplicd pentru tot, ea va fi valabild pentru toate diapozitivele prezentarii.

Traraparerty

Se selecteaza culoarea de
umplere

S aplica perry 41 | | Reiripalizae fundd

Format fundal =
v ]

[Te——

Umplere cu gradient

Ascundens estratll de fundal

Mods|

v

T I s ol ndl
Se aplica pentru tot || Reinitializare fundal

Umplere cu model
Ascundere flustratil de

fundal
Culoare -
Transparenta |- 0% -

Format fundal X Format fundal EFormat fundal = x ! |
o p : B
A o)
4 Umplere g
4 Umplere Format fundal
® Umplees yo¥ida 4 Unnelsio N i
enplees grageent Umplere solida WA L e
Umplese 3 imagane s beturd Umplere gradient & Umplere jolidy : =
Unnpalorw cis il {0 ok st i ek s Umplere graglient [T———
Bpcamdern ihectratd de fundal e Usniplere cu [magine sau ® Umphes 00 rmagea ss
Cidoare tawturd Unplers o model

Apcurdey fuchate de |
It e nagne e
T
Tewtad
e L
< e g (2 etk

Dwplanan X - .
Owhess Umplere Cu imagine sau
Scalae X texturd

Sedwe ¥

Aityera

S gt peira bt Rerakean bundel

Sbite Wiconesws [ BF W T

inga s =

Copierea si aplicarea fundalului diapozitivului curent si al altor diapozitive se
realizeaza cu ajutorul instrumentului Descriptor de formate (Format Painter)
¥ din fila Pornire (Home), grupul Clipboard.
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- - Creeaza un director cu numele Capi- toate imaginile de care ai nevoie in realizarea
APLICA (_] tale. Salveaza in director o prezentare ei. In elaborarea prezentarii, insereaza diapozi-
: creata cu ajutorul programului Micro- tivele descrise mai jos, pentru care vei respecta
soft PowerPoint intitulata Capitale europene si  urmdtoarele cerinte:

a. Pentru primul diapozitiv, alegi sablonul Titlu (Title) si va contine in caseta de tip titlu textul Capitale
europene, font Calibri, culoare verde, dimensiune 48 puncte. Addugati casetei de text un fundal la
alegere, cu transparenta 50%. In caseta pentru subtitly, iti scrii numele si aplici formatarile realizate
casetei de titlu si casetei de subtitlu. Modifici dimensiunea fontului din caseta de subtitlu la 36 puncte.

b. Al doilea diapozitiv al prezentarii va avea format de tip Titlu si continut (Title and Content), in care
inserezi o ilustratie SmartArt si enumeri capitalele europene Berlin, Roma si Paris. Modifici culorile
casetelor si ale liniilor de contur. In caseta de titlu, introduci textul Capitale.

c. Cauti pe internet informatii despre cele trei capitale. Realizezi cate un diapozitiv de prezentare a
fiecarui oras (diapozitive 3, 4, 5). Pentru diapozitive, alegi formatul de tip Titlu si continut (Title and
Content).n caseta de titlu aferenta fiecarui diapozitiv, introduci numele capitalei prezentate. in coltul
din dreapta sus, inserezi o imagine sugestiva din orasul respectiv. Pentru imaginile inserate, alegi
inaltimea 4 cm si latimea 3 cm, aplici o rama din cele existente in galeria de stiluri din fila Format.

d. Inserezi ca imagine de fundal pe toate diapozitivele prezentarii o harta politica a Europei pe care o
descarci de pe internet. Folosesti doar imagini care pot fi utilizate gratuit.

e. Adauga prezentarii un nou diapozitiv (diapozitiv 6) de tip Titlu si continut (Title and Content), in
care inserezi un tabel cu continutul celui de mai jos.

Nr. crt. Tara Capitala
1 Germania Berlin
Italia Roma
3 Franta Paris

f. Alegi pentru tabel un stil dintre cele existente in galeria de stiluri din fila Format.

g. Sub tabel inserezi trei forme automate diferite de tip Stele si forme ondulate. Modifici liniile de con-
tur in linii punctate de grosime 2" puncte si culoare la alegere. Cauti pe internet imagini sugestive
pentru fiecare tara din tabelul de mai sus. Inserezi in fiecare forma textul si umpli fiecare forma cu
imaginea aferenta. Grupezi cele trei forme. _ S

h. Adaugi ca titlu al diapozitivului 6 textul Tdri si capi-
tale, caruia i aplici un stil artistic existent in colectia
WordArt.

i. In coltul din dreapta jos al fiecarui diapozitiv realizat,
inserezi un buton de actiune de tip Mergeti la ince-
put, care sa faca legatura catre primul diapozitiv al
prezentarii.

j. Aplici in subsolul tuturor diapozitivelor urmatoarele
informatii: numarul diapozitivului si textul Capitale &
europene.




L5. Efecte de animatie

P

si

Ul

de tranzitie
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Animatiile in cadrul unui diapozitiv au rolul de a
evidentia anumite cadre sau obiecte din cadre.

Se pot aplica mai multe efecte de animatie la un
singur sir de text sau la un obiect, cum ar fi o imagi-
ne, o forma sau o llustratie SmartArt din fila Animatii
(Animations).

Recomandari
v" Nu animati copertal!

v" Nu faceti abuz de aceste efecte animate in
cadrul prezentarii, intrucat acest lucru va dezorien-
ta publicul!

v Folositi animatii simple, care sa se bazeze
pe scoaterea in evidenta a obiectelor importante,
pentruapdstraoimagineclarain mintea publicului!

Animatiile inserate intr-o prezentare se pot de-
clansa si rula folosind urmatoarele optiuni:

La click - atunci cand se executa click pe un
diapozitiv;

Cu precedentul - reda animatia simultan cu
animatia anterioara;

Dupa precedentul - incepe o animatie ime-
diat dupa cea anterioara;

Durata - prelungeste sau scurteaza un efect;

intarziere - red3 animatia dupd un anumit
numar de secunde.

Fiecare categorie de animatii este utilizata pentru
un scop anume. Pot fi adaugate efecte de animatie
astfel: Intrare, Accent, lesire si o sectiune speciald a
animatiilor numita Cai de miscare (Motion Paths).

De exemplu, animatiile de intrare adauga un ele-
ment de dinamica prezentarii si sunt utilizate pentru
a evidentia titluri, portiuni de text sau alte obiecte.

In Microsoft PowerPoint, caile de miscare particu-
larizate (sau animatiile particulare) sunt efecte de
animatie care permit obiectelor sa se miste pe ecranin
moduri personalizate. Acestea pot fi adaugate obiec-
telor individuale sau grupurilor de obiecte. Tn modul
de vizualizare Expunere diapozitive (Slide Show),
obiectele se misca pe baza specificatiilor animatiei.

Efecte de tranzitie

Efectul de tranzitie este un efect special sonor
sau vizual care se lanseaza in modul de vizualizare
Expunere diapozitive (Slide show) atunci cand se
trece de la un diapozitiv la altul.

Se poate controla viteza fiecarui efect de tranzitie
intre diapozitive, tipul derularii prezentarii (automat
sau click pe mouse) si adauga sunete.

Addaugarea efectului de tranzitie se realizeaza din
fila Tranzitii (Transitions) grupul Tranzitie la acest
diapozitiv (Transition to This Slide).

Un efect de tranzitie poate fi previzualizat din fila
Tranzitii (Transitions) grupul Previzualizare (Preview).

interval de timp.

In grupul Temporizare (Timing) situat pe fila Tranzitii (Transitions), se modificd
durata efectului, se specificd dacd efectul are loc dupd un click sau dupda un anumit

b vrt] [ eertos i

Apwan ot

Examinare

tranzii Efecte speciale de tranzitie intre

diapozitivul anterior si acest
diapozitiv

Arernats Expurere dapoztive
e

Previsusitine Tramrie Lo acevt duaposes

Optiuni efect

Sunet de redat in timpul
tranzitiei intre diapozitivul
anterior si acest diapozitiv

Bavizuen  Viealizan

At

7 o) St (P snet\ - Avansare
o ; LS |
Fanal Otur
ol

Duiats (200

<V [ Se aphich pentru 1ot

Durata

e Efectul de tranzitie se aplica
Tranzigles pentru toate diapozitivele

prezentarii
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Creeaza un director cu numele STATE. Salveaza in acesta prezentarea Microsoft PowerPoint
(_] cu numele state.pptx si toate imaginile de care ai nevoie pentru realizarea ei. In elaborarea :
prezentarii, insereaza diapozitivele descrise mai jos, pentru care vei respecta urmatoarele

APLICA

cerinte:

. a. Pentru primul diapozitiv, alege sablonul Titlu (Title). Diapozitivul va contine in caseta de tip titlu
- textul Tdri, iar in subtitlu, numele si clasa. Ambele vor fi formatate astfel: font Agency FB cu marimea de
- 60 de puncte pentru titlu si 32 de puncte pentru subtitlu, caractere ingrosate si inclinate.

: b. Alege o tema pentru toate diapozitivele prezentarii, pe care o particularizezi astfel: pentru culori,
. folosesti o tema Office cu nuante de Albastru.

c. Al doilea diapozitiv al prezentarii va avea formatul de tip Titlu si continut (Title and Content), in care
inserezi o ilustratie SmartArt de tip Listd curbe verticale. Elimina o caseta si scrie in prima caseta Franta, :
iar in a doua — Germania. Umple formele cu Model punctat si utilizeazé culoarea Auriu, Accent 4, 40% mai
luminos pentru Prim-plan. Pentru conturul formelor, alege linii de grosime 1 punct, culoarea Auriu, :
Accent 4, 40% mai intunecat. in caseta de titlu, introdu textul Tdri europene.

, d. Al treilea diapozitiv va avea aspectul Titlu si continut (Title and Content). Titlul este Franta. Inserea-
- zain caseta pentru continut patru paragrafe care sa descrie aceasta tara. Stabileste o distanta de 6 puncte
- Tnainte si dupa pentru fiecare paragraf si efecte de animatie, astfel incat paragrafele sa intre in prezentare :
. rand pe rand. Efectele de animatie vor fi de tip intrare, cu pornire la click si durata de 0,25 secunde si se vor

produce cu o intarziere de 0,5 secunde fata de efectul anterior. :

e. Al patrulea diapozitiv va avea aspectul Titlu si continut (Title and content). Titlul este Germania.
Insereaza in caseta de continut patru paragrafe despre Germania. Stabiliti o distanta de 6 puncte inainte si
dupa pentru fiecare paragraf si efecte de animatie astfel ca paragrafele sa intre in prezentare rand pe rand.
Efectele de animatie vor fi prin pornire dupa precedentul, cu durata de 0,25 secunde si se vor produce
cu o intarziere de 0,5 secunde fata de efectul anterior, iar pentru optiuni efect adaugati ca sunet Aplauze.

f. Insereaza doua diapozitive cu aspect Doar titlu (Only title). Adauga 3 imagini reprezentative din
Franta, respectiv din Germania, cu dimensiunile reduse la 30% fata de cele originale. Adauga efecte de
Intrare diferite pentru fiecare imagine, iar ca titlu al diapozitivelor, textul Franta pentru diapozitivul cu

- imaginile aferente, respectiv Germania pentru celalalt. Imaginile vor aparea si disparea pe rand in prezen-
. tare, automat una dupa alta (Dupd precedentul), la interval de 0,1 secunde.

g. Stabileste pentru toate diapozitivele prezentarii efecte de tranzitie diferite si realizeaza modificarile
necesare astfel ca tranzitia sa aiba loc la click si automat dupa un numar de secunde egal cu numarul
de ordine al diapozitivului (2 secunde pentru al doilea, 3 secunde pentru al treilea diapozitiv s.a.m.d.).
Pentru primul diapozitiv, debifati toate optiunile de avansare tranzitii. Asociati pentru diapozitive sunete
la tranzitii.

: h. Realizeaza setarile necesare astfel incat trecerea la diapozitivul al doilea sa se faca doar la click pe
- titlul prezentarii.
i. Expune prezentarea astfel incat sa fie redata individual (nu unui public), sa fie vizibile animatiile, fara
naratiune si sa se repete pana la apdasarea tastei ESC.

j. Creeaza o expunere particularizata cu numele tarii pe care o prezinti si care sa contina diapozitivele
aferente. Salveaza o captura de ecran care va contine ferestrele utilizate pentru a realiza cerinta si care va
avea numele expunere.png.
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L6. Modalitati de expunere a prezentari

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Exista o serie de instrumente pe care aplicatia Microsoft PowerPoint le pune la dispozitia utilizatorului
pentru a prezenta diapozitivele intr-un mod eficient. Acestea se gasesc in fila Expunere diapozitive (Slide
show) sau se actioneaza prin tasta F5. Astfel, prezentarea poate fi expusa De la inceput (From beginning) sau
De la Diapozitivul curent (From Current Slide) din fila Expunere diapozitive (S/ide show), grupul Pornire
expunere diapozitive (Start Slide Show).

Se poate realiza o inregistrare a expunerii diapozitivelor din fila Expunere diapozitive
(Slide show), inregistrare expunere diapozitive (Record Slide Show), grupul Configurare (Set up),
inainte de expunerea prezentarii.

»
Inregistrare expunere
diapozitive -

Timpii asociati prezentarii fiecarui diapozitiv se pot
vedeain modul devizualizare Sortare diapozitive (Slide
Sorter).

00
00

Se poate realiza o verificare a timpului petrecut pe ]
fiecare diapozitiv in decursul prezentarii actionand
v . .. Repetare

butonul Repetare cronometrari (Rehearse Timings)

cronometrari
din grupul Configurare (Set up).

Configurarea expunerii diapozitivelor se poate realiza utilizand butonul Configurare expu-
nere (Set up Slide Show) din fila Expunere diapozitive (Slide show), grupul Configurare (Set up).

Se deschide fereastra de dialog din imaginea alaturata, din care se pot selecta:

1. Tip Expunere (Show type)
¢ Prezentata de vorbitor (Preseted by a speaker);
¢ Rasfoita de o persoana (Browsed by an individual);
e Rasfoita la un chiosc (Browsed at a kiosk);

2. Afisare optiuni:
e Cicleaza continuu pana la, Esc” (Loop continuous-
ly until ‘Esc’)
¢ Expunere fara naratiune (Show without narration)

v v o .o . . . onfigurare expunere ?
o Expunere fara animatii (Show without animation) | “""**** ~
. . Tip expunére Afigare diapozitive
e Dezactivare accelerare elemente grafice hard- ® Prezentata de vortitor (ecran complet ® Toore
ware (Disable hardware graphics acceleration) O Rashoi de o persoand (lereastrd ) Dela S 3
. () Rasigith la un chiosc (ecran complet)
e Culoare stilou (Pen color) P
¢ Culoare indicator laser (Laser pointer color) 1] Gickeaza continuu pind o ‘Esc hvansare diaposive
[ expunere fara paratiune | in mod manual
3. Afisare diapozitive (Show slides) 0] expunere fara aniengie ® uriizare temporizar daca exists
D Dezactivare accelerare elemente grafice hardware _
[ ] Toate (A”) Cudoare il = !.Ion-.lodm multiple
e De la (se vor dfisa diapozitivele dintr-un interval) Culoure indicator laser: [ 23 =] Avtomat v
(From)
4. Avansare diapozitive (Advance slides) e
~ oK Anulare
¢ In mod manual (Manually)

Configurare
expunere diapozitive

¢ Utilizare temporizari, daca exista (Using timings,

if present)

5. Monitoare multiple (Multiple monitors)
¢ Monitorizare expunere (Slide show monitor)

¢ Rezolutie (Resolution)

o Utilizare vizualizare prezentator (Use Presenter

View)




particularizata ~

Putem personaliza o prezentare in functie de
public, prin selectarea pentru afisare a anumi-
Expunere diapozitive o djapozitive, intr-o anumitd ordine, utilizand :
Expunere Particularizata (Custom Slide Show).

Delrurs absate paitinilassath

U AT SRS wRSter TS |

Diovatin mumarws parle. o sata

Pe toata durata prezentarii, in coltul din stanga jos al ecranului sunt prezente || # wiumen e cdensior

instrumente de lucru care permit navigarea intre
diapozitive si evidentierea unor continuturi.

Fisa de lucru

Rezolva cerintele.

1. Completeaza enunturile cu variantele potrivite din
lista de mai jos.

F5, Repetare cronometrari (Rehearse Timings)
din grupul Configurare (Set up); Configurare ex-
punere (Set up Slide Show) din fila Expunere dia-
pozitive (Slide show), grupul Configurare (Set up).

a) Verificarea timpului petrecut pe fiecare diapo-
zitiv in decursul prezentarii se realizeaza prin
actionarea butonului ... din grupul ... .

b) Configurarea expunerii diapozitivelor se poate
realiza utilizand butonul ... dinfila ... grupul.....

¢) Pentru a prezenta diapozitivele, se actioneaza
tasta....

APLICA

vei respecta urmatoarele cerinte:

a) Pentru primul diapozitiv, alege sablonul Titlu
(Title) si insereaza in caseta de tip titlu textul
+,Modalitati de expunere a unei prezentari’,

font Arial, culoare Rosie, dimensiune 66 punc-

te. Adauga casetei de text un fundal cu textu-
ra. In caseta pentru subtitlu, scrie-ti numele si

aplica acelasi stil de font.

b) Insereaza in prezentare diapozitivele pre-
zentarii STATE, realizata in lectia precedenta.
Daca nu ai realizat aceasta prezentare, inse-
reaza diapozitivele dintr-o prezentare creata
anterior.

c) Ruleaza prezentarea incepand cu al doilea

32

2. Enumera 3 instrumente care permit navigarea in-
tre diapozitive si evidentierea unor continuturi
aflate in coltul din stanga jos al ecranului, pe toata
durata prezentarii.

3. Stabileste valoarea de adevar (A pentru adevarat
sau F pentru fals) pentru urmatoarele enunturi:

a) Timpii asociati prezentarii fiecarui diapozitiv se
pot vedea in modul de vizualizare Normal.

b) Selectarea pentru afisare a diapozitivelor pare
se realizeaza utilizand optiunea Expunere
Particularizata (Custom Slide Show).

) Instrumentele de lucru necesare evidentierii
unor continuturi, aflate in coltul din stanga jos
al ecranului pe durata prezentarii, sunt prezente
in modul de vizualizare Sortare diapozitive.

Creeaza un director cu numele Lectii si salveaza in acesta prezentarea cu numele :
+Expunere”. In elaborarea prezentarii, insereaza diapozitivele descrise mai jos, pentru care :

diapozitiv. Salveaza o captura a ferestrei cu
numele tari.png in directorul creat anterior.

d) Realizeaza o inregistrare a expunerii diapo-
zitivelor incepand cu diapozitivul al treilea al
prezentarii. Salveaza o captura a ferestrei cu
numele tari_1.pngin directorul creat anterior.

e) Utilizeaza butonul Configurare expunere
(Set up Slide Show) din fila Expunere diapozi-
tive (Slide show) grupul Configurare (Set up)
si modifica culoarea stiloului si culoarea pen-
truindicatorul laserin culori la alegere. Salvea-
za o captura a ferestrei cu numele culori.png
in directorul creat anterior.



L7. Reguli elementare de estetica si vl
ergonomie si de sustinere a prezentari
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Pentru a asigura o prezentare usor de urmarit de catre public, este important sa tii cont de reguli elemen-
tare de estetica si ergonomie.

Reguli de estetica si ergonomie ale prezentarii

v Foloseste un sablon coerent si uniform, care se potriveste cu
tema si cu scopul prezentarii;

v" Nu supraincarca diapozitivele cu mult text, puncteaza ideile
principale si foloseste imagini sugestive pentru a face prezenta-
rea mai atractiva si usor de urmarit;

v Utilizeaza fonturi clare, cu dimensiunea de 28 puncte si stilul
adecvat;

v" Nu folosi multe cuvinte cu majuscula, deoarece reduc viteza citirii;

v" Mentine coerenta stilului folosind aceleasi culori, fonturi si sti-
luri de imagine pe parcursul intregii prezentari;

v' Alege imagini de calitate, potrivite pentru tema prezentarii;

v" Mentine un design simplu si evita supraincarcarea diapozitivelor cu elemente grafice sau animatii.
Un design simplu va fi usor de urmarit si ajuta publicul sa se concentreze pe informatiile importante;

v" Ajusteaza dimensiunea diapozitivelor pentru a fi usor de citit folosind una dintre dimensiunile stan-
dard pentru prezentarile PowerPoint: 4:3 sau 16:9;

v Realizeaza un contrast intre fundal si text pentru a se citi usor;

v Alege efectele de animatie pentru a accentua notiunile expuse;

v Nu folosi efecte sonore, pentru ca distrag auditoriul;

v Utilizeaza diagrame simple; limiteaza numarul de subtitluri/legende;

v" Pentru a evidentia schimbari/procese, foloseste grafice cu linii, iar pentru comparatii — grafice cu bare;

v" Verifica daca prezentarea este usor de parcurs si daca toate elementele functioneaza corect (animatii,
tranzitii, butoane etc.) inainte de a o prezenta publicului;

v’ Utilizeaza instrumentele de scris sau de evidentiere a continuturilor, nu deplasa cursorul in timpul

expunerii deoarece distrage atentia publicului.

Reguli de sustinere a unei prezentari
1. Revizuieste prezentarea si pregateste-te sa raspunzi intrebarilor publicului.
Mentine contactul vizual cu auditoriul pe parcursul prezentarii, deoarece contribuie la stabilirea unei
conexiuni cu publicul si poate ajuta la pastrarea atentiei.
3. Vorbeste clar si cu volum adecvat, astfel incat publicul sa auda si sa inteleaga tot ce spui.
4. Foloseste gesturi adecvate pentru a evidentia anumite puncte sau pentru a sugera relatii intre idei.
5
6

N

Foloseste diapozitivele ca suport pentru prezentare si evita citirea directa de pe diapozitive.
Respecta timpul alocat prezentarii.

' - Lucreaza in echipa cu 2-3 colegi. Sustineti una dintre prezentarile create anterior.
APLICA i
- (—j Noteazd pentru fiecare membru al echipei regulile de estetica si ergonomie respectate si :

: aspecte ale prezentarii care trebuie imbunatatite. :
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Evaluare

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Subiectul |
1. Completeaza enunturile urmatoare cu termenii potriviti pentru a crea

enunturi adevarate pentru aplicatia Microsoft PowerPoint.

Lista de cuvinte: Aranjare (Arrange), Inserare (Insert); Ctrl+P; Teme (Themes),
Variante (Variants), Particularizare (Customize); Standard (4:3), Ecran lat (16:9);
Inserare (Insert), Imagini (Pictures)

a. O prezentare poate fi tiparita cu ajutorul combinatiei de taste ... .

b. Grupurile de comenzi aflate in fila Proiectare (Design) sunt: ...

¢. Setarea dimensiunii diapozitivului se realizeaza din grupul Particula-

rizare, Dimensiune diapozitiv: Standard... si Dimensiune particularizata.

d. Imaginile suntimportate intr-un diapozitiv din fila ... grupul ... .

e. Aranjarea imaginii in cadrul diapozitivului se poate realiza selectand unul dintre butoanele existente
ingrupul ... dinfila ... .

2. Alege varianta de raspuns corecta.

a Inserare (Insert) b. Pornire (Home) c Revizuire (Review) d Expunere diapozitive
: : : (Slide Show)

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ s

§a prin selectarea unei cu-: b, prin adaugarea unei : c prin  selectarea dlapo-;d. prin selectarea diapo-:
. lori noi din meniul de: imaginidefundal | zitivului si modificarea: Zzitivului si modificarea
fundal : i culorii de fundal din fila: culorii de fundal din:

: . Proiectare (De5|gn) . fila Format :

3. Stabileste valoarea de adevar (A pentru adevdrat  e. Obiectele incluse in diapozitive pot fi formatate
sau F pentru fals) pentru urmatoarele enunturi. cu ajutorul optiunilor existente in fila Format.
a. In subsolul unui diapozitiv se pot insera imagini. 4. Enumera cinci moduri de vizualizare a diapozitive-
b. Diapozitivele ascunse dintr-o prezentare se pot  lor si descrie modurile enuntate.
vizualiza in modul Expunere diapozitive (Slide 5.Completeaza enunturile urmatoare cu termenii
Show). potriviti pentru a crea enunturi adevarate.
c. Un efect de tranzitie poate fi previzualizat din ~ a. Un tabel poate ficreat ... .
fila Tranzitii (Transitions) grupul Previzuali- b, Butoanele de actiune permit... .
zare (Preview). c. Fila Redare (Playback) pentru sunete si video
d. Fontul intr-un diapozitiv poate fi modificat prin contine.....
selectarea textului si schimbarea fontuluidinfila 4. 0 i-]ipeﬂegéturé (hyperlink) este ... .

Proiectare (Design).
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Subiectul Il
Adauga produsul la portofoliul tau digital.

Creeaza un director cu numele Lacuri. Salveaza in director o prezentare creata cu ajutorul aplicatiei Micro-
soft PowerPoint intitulata Lacuri din Europa si toate imaginile de care ai nevoie in realizarea ei. in elaborarea
prezentarii, insereaza diapozitivele descrise mai jos, care sa respecte urmatoarele cerinte:

C.

'. 35

Pentru primul diapozitiv, alege sablonul Titlu (Title) si el va contine in caseta de tip titlu textul Lacuri,
font Century, culoare Albastru, dimensiune 60 puncte. Adauga casetei de text o imagine de fundal su-
gestiva pentru tema prezentata. In caseta de subtitlu, iti scrii numele si aplici formatarile realizate casetei
de titlu si casetei de subtitlu. Modifica dimensiunea fontului din caseta de subtitlu la 36 de puncte.

Al doilea diapozitiv al prezentarii va avea format de tip Titlu si continut (Title and Content), in care
inserezi o ilustratie SmartArt de tip Lista imagini orizontale si enumeri tipurile de lacuri (lacuri glaciare
de calotd, lacuri glaciare montane, lacuri tectonice, lacuri vulcanice, lacuri de baraj antropic). Descarca
de pe internet imagini sugestive pentru fiecare tip de lac si umple fiecare forma, in zona cu imagini.
Modifica culorile si grosimea liniilor de contur. In caseta de titlu a diapozitivului, introdu textul Lacuri.

Cauta pe internet informatii despre fiecare tip de lac. Realizeaza cate un diapozitiv de prezentare a
fiecarui tip de lac (diapozitive 3, 4, 5, 6, 7). Pentru diapozitive, alege formatul de tip Titlu si continut
(Title and Content). In caseta de titlu aferents fiecdrui diapozitiv, introdu numele lacului prezentat. Pe
fiecare diapozitiv, insereaza o imagine sugestiva cu un lac din acea categorie. Pentru imaginile insera-
te, alege indltimea de 2 cm si latimea de 2 cm, careia ii aplici un efect de stralucire din cele existente in
galeria de stiluri din fila Format.

Adauga prezentarii un nou diapozitiv (diapozitiv 8) de tip Titlu si continut (Title and Content), in care
inserezi un tabel cu continutul celui de mai jos.

Nr. crt. Lacul Tara
1 Sfanta Ana Romania
Balaton Ungaria

3 Bolsena Italia

Alege pentru tabel stilul tematic 1, Accent 1, existent in galeria de stiluri din fila Format.

Adauga ca titlu al diapozitivului 8 textul LACURI, folosind un stil artistic existent in colectia WordArt,
pentru care aplici un efect de transformare Urmadirire cale.

in coltul din dreapta jos al primului diapozitiv realizat, insereaza un buton de actiune de tip mergetila
sfarsit, care sa realizeze legdtura catre ultimul diapozitiv al prezentarii.

Aplica in subsolul tuturor diapozitivelor urmatoarele informatii: numarul diapozitivului, data si ora cu
actualizare automata si textul Lacuri.

Barem de Subiectul | Subiectul Il ..
Oficiu | Total
notare 1 2 3 4 5 a-h
Punctaj acordat 5%0,2p 5%0,1 p 5*%0,1p 5%0,2 p 4*0,5 p 8%0,5p 1p 10p
Punctaj obtinut




Lectia 1 Forme geometrice tridimensionale, text tridimensional, operatii
specifice modelarii 3D disponibile in aplicatia Paint 3D

Lectia 2 Animatii grafice cu aplicatia Pivot Animator

Lectia 3 Animatii grafice si modele 3D

Evaluare

Competente specifice :
© 1.2. Utilizarea eficienta a instrumentelor specializate in scopul realizarii unei animatii grafice :
2.1. Utilizarea unui mediu grafic-interactiv
2.2. Aplicarea etapelor de rezolvare pentru cerinte simple, corespunzatoare unor situatii
familiare

3.2. Elaborarea de animatii grafice si modele 3D folosind operatii specifice pentru a ilustra
dinamic diverse teme

3.3. Utilizarea unor instrumente specializate pentru obtinerea unor materiale digitale

: La finalul acestei unitati,

¢ M veisti sa utilizezi aplicatii specializate in scopul realizrii unei animatii grafice si a modelelor 3D. :

- 00



L1. Forme geometrice tridimensionale, text
tridimensional, operatii specifice modelari
3D disponibile in aplicatia Paint 3D

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Definitie. Termenii 2D si 3D sunt folositi pentru a indica numarul de dimensiuni utilizate pentru a
reprezenta un obiect. Grafica 3D se numeste si grafica tridimensionala.

La inceput, grafica 3D a fost folosita in industria filmului si a jocurilor video pentru a reda imagini asema-
natoare celor din realitate. Datorita evolutiei tehnologiei, in prezent, aplicatiile de grafica 3D se folosesc in mai
multe domenii, ca: arhitectura, mecanica, constructii, design interior, publicitate etc.

Grafica computerizata se refera la generarea imaginilor cu ajutorul calculatorului, fiind folosita: la proce-
sarea imaginilor, pentru realizarea unor animatii, pentru vizualizare stiintifica, tururi virtuale, proiectare, arte
plastice, iar lista poate continua.

.....

: In matematica si fizica, 2D este definit ca avand
: doua axe, de obicei x si y, aceste axe indicand
- acelasi plan. Pentru 3D, vom avea axele x, y si z.

In clasa a V-a, cu editorul grafic Paint s-au re-
alizat proiecte in 2D (doua dimensiuni). Pentru a :
realiza un obiect in 3D (trei dimensiuni), putem :

utiliza diferite aplicatii: Paint 3D, Tinkercad, Blender,
. Microsoft PowerPoint, Leocad, Autodesk 123 Design,
4 y . Photoscape etc. :

Z
v
§ i Aplicatia Paint a fost introdusa - Pornirea aplicatiei Paint 3D: .
A STIA/ CA? in fiecare versiune Microsoft @ — Se apasa butonul Start, apoi se tasteaza Paint 3D
: s - siseapasa tasta Enter, dupa ce s-au afisat sigla si nu-

: Windows, incepand cu Windows
- 1.0, care a fost lansat in 1985. j
- Aplicatia Paint 3D este un program gratuit de la
- Microsoft si este disponibila in Windows 10. '

mele programului;
- din aplicatia Paint, apasand butonul Paint 3D din
fila Acasa (Home).

Folosind editorul grafic Paint, loana a creat si mo-
dificat desene si fotografii 2D cu ajutorul calculatoru-
lui. Aplicatia Paint 3D include instrumente de baza si
instrumente avansate pentru crearea imaginilor cla-
sice 2D, dar si a imaginilor 3D; totodata, se pot utiliza
diferite instrumente, forme, text, autocolante, efecte
pentru a crea diferite imagini.
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Aplicatie
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. Ecranul de pornire al aplicatiei
: 1. Nou (New) - crearea unui proiect nou

. 2. Deschide (Open) - un proiect existent
. 3. Lipire (Paste) — deschide un proiect nou in care lipeste ceea ce este salvat in Clipboard.

INVESTIGHEAZA Pentru inceput, poti cauta si vizualiza un tutori-
AFLA al despre Paint 3D disponibil in pagina oficiald :
MAI MULT Microsoft la sectiunea Asistenta (https://www.

1 \ microsoft.com/).

Porneste aplicatia Paint 3D, selecteaza optiunea Nou
pentru a crea un nou proiect. ‘

~/ Afisati ecranul de intampinare

Interfata si rolul instrumentelor de baza
Dupa deschiderea aplicatiei Paint 3D, pe ecran apare fereastra urmatoare:

Fara tiths - Paint 30

[z  Selactare: B Decupere i R Selectars inteligents [ Vieuslizare 3D - + Marker
g n g

f A
fl

; X AR
A A

L]
Grosime
5 1 |

w

L |
Mat
B -

+ Addugati o culoare

1. Bara de titlu contine:

Fara titlu - Paint 3D —

- numele fisierului in lucru; - butoane pentru minimizarea/maximi-
zarea/restaurarea si inchiderea ferestrei.

2. Panglica dispune de meniuri si comenzi;
la selectarea unui meniu, continutul va fi afisat in partea dreapta a ferestrei.

grup de comenzi buton |
meniuri editare afisare




